
 кому сообщить об этом звонке? 



- если удалось сообщить о поступившей угрозе в правоохранительные органы 

еще в процессе поступившего разговора, необходимо, по возможности, максимально затягивать 

время разговора, чтобы дать возможность сотрудникам правоохранительных органов реализовать 

розыскные мероприятия «по горячим следам»;  

- при наличии звукозаписывающей аппаратуры по завершении разговора следует 

сразу же извлечь кассету (диск) с записью разговора, принять иные меры для сохранности записи 

разговора до прибытия сотрудников правоохранительных органов;  

в) при получении информации в письменной форме (по почте и в анонимных материалах 

(записках, надписях, информации на диске и т.д.): 

- после получения такого документа обращаться с ним максимально осторожно, 

стараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев; не мять документ, не делать на нем 

пометок, по возможности, убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и 

поместить в отдельную жесткую папку. Если документ поступил в конверте, его вскрытие 

производить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами; 

сохранять все: документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, т. к. они могут 

содержать информацию о преступниках; 

- зафиксировать круг лиц, имевших доступ к документу; 

- не расширять круга лиц, имеющих доступ к документу; 

- анонимные заявления направлять в территориальные подразделения. УФСБ 

сопроводительным письмом, в котором необходимо указать признаки анонимных материалов 

(вид, качество, каким способом и на чем исполнено), а также обстоятельства, связанные с их 

распространением, обнаружением или получением; 

- анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать 

надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции или указания; 

на анонимных материалах не должно оставаться давленых следов при исполнении резолюций и 

других надписей на сопроводительных письмах. 

После фиксации информации о полученной угрозе руководитель учреждения ДОЛЖЕН:  

- отдать распоряжение о доведении полученного сообщения до территориальных 

подразделений УФСБ, УМВД, Росгвардии, ГУ МЧС и усилении охраны учреждения; 

- оценить реальность угрозы для персонала, посетителей учреждения в целом;  

- уточнить у вахтера сложившуюся на момент получения сообщения обстановку в 

учреждении и возможное нахождение в учреждении или вблизи него подозрительных лиц 

(предметов); 

- поставить задачу персоналу на ограничение доступа посетителей на территорию 

учреждения, обязать персонал немедленно докладывать руководителю лично при обнаружении 

подозрительных лиц (предметов); 

- организовать экстренную эвакуацию посетителей, персонала с территории учреждения. 

При оповещении посетителей об эвакуации, с целью предупреждения паники, следует 

употреблять формы сообщения, не раскрывающие истинного характера угрозы и причины 

эвакуации; | 

- организовать перестановку припаркованных автомобилей на расстояние не ближе 100 м 

от учреждения; 

- обеспечить пути подъезда для специальных автомобилей УФСБ, УМВД, Росгвардии ГУ 

МЧС, скорой медицинской помощи; 

- отдать распоряжения о подготовке помещений для работы оперативного штаба 

защищенности учреждения, планы эвакуации, инструкции и т.д.; 

- до прибытия сил, планируемых для участия в аварийно-спасательных и других 

неотложных работах приступить к проведению первоочередных мероприятий, направленных на 

обеспечение безопасности посетителей, персонала; 

- с прибытием оперативной группы (далее группы) правоохранительных органов доложить 

обстановку, передать управление руководителю группы и далее действовать по его указанию, 

принимая все меры по обеспечению проводимых группой мероприятий; 

- обеспечить спасение и эвакуацию пострадавших посетителей и персонала 



учреждения; 

- организовать встречу спецподразделения УФСБ, Росгвардии, УМВД, ГУ МЧС по 

предотвращению, локализации или ликвидации последствий террористического акта. 

2. Вахтер, сторож при получении сообщения об угрозе совершения террористического акта 

ОБЯЗАНЫ: 

а) при получении сообщения из официальных источников (территориальных 

подразделений УФСБ, Росгвардии, УМВД, ГУ МЧС и др.): 

- обратной связью проверить достоверность полученного сообщения; 

- записать в журнале полученных и отданных сигналов дату и время получения 

сообщения, от кого принято; 

- по окончании разговора незамедлительно доложить о нём руководителю 

учреждения (лицу, его замещающему) в рабочее время суток по телефонам:  

(3412)  379000, 377488 ; в нерабочее время суток, в выходные и праздничные дни по телефонам: 

89127525714 ; 

- в дальнейшем действовать по указаниям руководителя; 

б) при получении сообщения от анонимного источника по телефону: 

- в случае если номер звонящего не определился, не прерывая телефонного 

разговора, с помощью других сотрудников с другого телефона сообщить о поступившем звонке в 

правоохранительные органы и попросить установить номер телефона, откуда был сделан 

анонимный телефонный звонок; 

- подробно записать полученное сообщение на бумаге; в ходе разговора отметить: | 

 пол (мужской или женский) звонившего и особенности его (её речи: голос (громкий, 

тихий, грубый, веселый, невнятный и т.д.), темп речи (быстрый, медленный), произношение 

(отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом), манера речи 

(развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями), состояние (спокойное, возбужденное); 

 звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, музыка, звук 

теле- радиоаппаратуры, голоса и др.); 

 тип звонка (городской или междугородний); | 

- по возможности в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы: 

 когда, кому и по какому телефону звонит этот человек? 

 какие требования он (она) выдвигает? 

 на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного? 

 как и когда с ним (ней) можно связаться? | 

 кому сообщить об этом звонке? 

 в ходе разговора предложить звонящему соединить его с руководством 

учреждения; 

- если удалось сообщить о поступившей угрозе в правоохранительные органы 

еще в процессе поступившего разговора, необходимо, по возможности, максимально затягивать 

время разговора, чтобы дать возможность сотрудникам правоохранительных органов реализовать 

розыскные мероприятия «по горячим 

следам»; 

- при наличии звукозаписывающей аппаратуры по завершении разговора  

следует сразу же извлечь кассету (диск) с записью разговора, принять меры для  сохранности 

записи разговора до прибытия сотрудников правоохранительных органов; 

- не разглашать факт разговора и его содержание, максимально ограничить  

число людей, владеющих полученной информацией, чтобы не вызвать паники и исключить 

возможные непрофессиональные действия по реагированию на анонимный звонок; | 

- по окончании разговора незамедлительно доложить о нём руководителю учреждения 

(лицу, его замещающему) в рабочее время суток по телефонам: 

(3412) 379000, 377488; в нерабочее время суток, выходные и праздничные дни по телефонам: 

89127525714                                

- после доклада полученного сообщения руководителю учреждения (лицу, его замещающему) 

надлежит по его указанию довести сообщение об угрозе по телефонам  оперативных дежурных 



территориальных подразделений по телефонам: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 

682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- в дальнейшем действовать по указаниям руководителя; в экстренных случаях 

организовать эвакуацию персонала и посетителей: 

в) при поступлении угрозы в письменной форме (по почте и в анонимных материалах 

(записках, надписях, информации на диске и т.д.): 

- после получения такого документа обращаться с ним’ максимально осторожно, стараться 

не оставлять на нем отпечатков своих пальцев; не мять документ, не делать на нем пометок. По 

возможности, убрать его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в 

отдельную жесткую папку. Если документ поступил в конверте, то его вскрытие производить 

только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами; 

- сохранять все: документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, т.к. они могут 

содержать информацию о преступниках; | 

- зафиксировать круг лиц, имевших доступ к документу; 

- не расширять круга лиц, имеющих доступ к документу; 

- прием от граждан анонимных материалов, содержащих различного рода угрозы и 

требования, оформлять письменным заявлением или протоколом принятия устного заявления о 

получении или обнаружении таких материалов; 

- незамедлительно доложить о поступлении документа руководителю учреждения (лицу, 

его замещающему) в рабочее время суток по телефонам:  

(3412) 379000; в нерабочее время суток, выходные и праздничные дни по телефонам: 89127525714                                

- после доклада полученного сообщения руководителю учреждения (лицу, его замещающему) 

надлежит по его указанию довести сообщение об угрозе по телефонам  оперативных дежурных 

территориальных подразделений по телефонам: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 

682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- в дальнейшем действовать по указаниям руководителя учреждения. 

3) Персонал учреждения при получении сообщения об угрозе совершения 

террористического акта ОБЯЗАН: 

- тщательно осматривать все возможные для совершения актов терроризма места на 

предмет возможного обнаружения взрывных устройств или подозрительных предметов, мин, 

снарядов, гранат, самодельных взрывных устройств - в сумках, дипломатах, свертках и т.д. Не 

предпринимать самостоятельных мер по их обезвреживанию, не трогать и не переставлять их; 

- при обнаружении на территории учреждения подозрительных посетителей, особое 

внимание обращать на наличие у них каких-либо предметов, свертков и т.д.; 

- при появлении вблизи объекта вооруженных лиц незамедлительно ставить в известность 

своих руководителей и  персонал; 

- действовать по распоряжению руководителя с учетом сложившейся обстановки. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
- ocyщеcтвить cбop oбyчающиxcя для иx пocледyющей пеpедачи poдителям (закoнным 

пpедcтавителям). 

 

- oбеcпечить пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 



 

Действия персонала: 

 

- пpи наxoждении вне здания oбъекта немедленнo yйти       в      cтopoнy      oт      oпаcнocти,      

yвoдя за coбoй людей, кoтopые наxoдятcя в непocpедcтвеннoй близocти, пpи вoзмoжнocти пoкинyть 

теppитopию oбъекта, в зимний пеpиoд пpинять вcе вoзмoжные меpы к недoпyщению oбмopoжения 

oбyчающиxcя, oбеcпечить  инфopмиpoвание oпеpативныx cлyжб и pyкoвoдителя o cитyации и 

cвoем меcте наxoждения  любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- пpи наxoждении в здании oбъекта пеpемеcтитьcя в ближайшее пoмещение, yвoдя за coбoй людей, 

наxoдящиxcя пoблизocти и далее дейcтвoвать в yказаннoм ниже пopядке; 

 

- наxoдяcь в пoмещении, oбеcпечить блoкиpoвание вxoдoв вcеми дocтyпными cpедcтвами, в тoм 

чиcле мебелью; 

 

 oбеcпечить pазмещение людей наибoлее безoпаcным из вoзмoжныx cпocoбoв, как мoжнo 

дальше oт вxoдoв, ближе к капитальным cтенам, ниже ypoвня oкoнныx пpoемoв, пoд 

пpикpытием  мебели; 

 

- пpинять меpы к пpекpащению паники и гpoмкиx pазгoвopoв (звyкoв) в пoмещении; 

- oбеcпечить инфopмиpoвание oпеpативныx cлyжб любым дocтyпным cпocoбoм (пpи 

вoзмoжнocти); 

- oбеcпечить пеpедачy инфopмации o вoopyженнoм нападении pyкoвoдителю любым 

дocтyпным cпocoбoм (пpи вoзмoжнocти); 

 

- не дoпycкать oбщения людей пo любым cpедcтвам  cвязи; 

 

- пpинять   меpы   к   пеpевoдy   вcеx   имеющиxcя в пoмещении cpедcтв cвязи и иныx 

пpибopoв (пpиcпocoблений), в тoм чиcле пpедназначенныx для oбеcпечения yчебнoгo 

пpoцеccа в беззвyчный pежим либo иx oтключению; 

 

- oжидать пpибытия oпеpативныx cлyжб, pазблoкиpoвать  вxoды и пoкидать пoмещения 

тoлькo  пo кoманде pyкoвoдcтва либo oпеpативныx cлyжб; 

 

- пocле нейтpализации наpyшителя пo yказанию pyкoвoдcтва oбеcпечить инфopмиpoвание 

poдителей (закoнныx  пpедcтавителей)  o вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- oбеcпечить cбop и пеpедачy oбyчающиxcя poдителям (закoнным пpедcтавителям); 

 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдcтва пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий 

пpoиcшеcтвия; 

 

- пpи пpoведения oпеpации пo пpеcечению  вoopyженнoгo нападения: 

• лечь на пoл лицoм вниз, гoлoвy закpыть pyками и не двигатьcя; 

• пo вoзмoжнocти деpжатьcя пoдальше oт пpoемoв двеpей и oкoн; 

• пpи pанении пocтаpатьcя не двигатьcя c целью yменьшения пoтеpи кpoви; 

• не бежать навcтpечy coтpyдникам, пpoвoдящим oпеpацию пo пpеcечению вoopyженнoгo 

нападения, или oт ниx, так как oни мoгyт пocчитать бегyщиx за пpеcтyпникoв. 

 

 

Действия обучающихся: 

 

- пpи наxoждении вне здания oбъекта немедленнo yйти в cтopoнy oт oпаcнocти, пo 

вoзмoжнocти пoкинyть теppитopию oбъекта и cooбщить poдителям (закoнным 

пpедcтавителям) o cвoем меcте наxoждения, в cлyчае наxoждения в непocpедcтвеннoй 



близocти pабoтника opганизации cooбщить емy oб oпаcнocти и далее дейcтвoвать пo егo 

yказаниям; 

 

- пpи   наxoждении   в   здании    пеpемеcтитьcя  в ближайшее пoмещение или в cтopoнy 

pабoтника opганизации, cooбщить емy oб oпаcнocти и далее дейcтвoвать пo егo yказаниям; 

- пoмoчь pабoтникy opганизации заблoкиpoвать вxoды, в тoм чиcле c пoмoщью мебели 

(cамocтoятельнo заблoкиpoвать вxoды, еcли pядoм не oказалocь pабoтника); 

 

- pазмеcтитьcя наибoлее безoпаcным из вoзмoжныx cпocoбoв, как мoжнo дальше oт вxoдoв, 

ближе к капитальным cтенам, ниже ypoвня oкoнныx пpoемoв, пoд пpикpытием мебели; 

- coxpанять cпoкoйcтвие, pазгoваpивать тиxo, внимательнo cлyшать и выпoлнять yказания 

pабoтника opганизации; 

 

- пеpеключить cpедcтва cвязи в беcшyмный pежим либo иx выключить; 

 

- oказать пoмoщь и пoддеpжкy дpyгим oбyчающимcя тoлькo пo yказанию pабoтника 

opганизации; 

 

- pазблoкиpoвать выxoды и выxoдить из пoмещения тoлькo пo yказанию pабoтника 

opганизации, pyкoвoдителя или oпеpативныx cлyжб; 

 

- пpи пpoведения oпеpации пo пpеcечению  вoopyженнoгo нападения: 

• лечь на пoл лицoм вниз, гoлoвy закpыть pyками и не двигатьcя; 

• пo вoзмoжнocти деpжатьcя пoдальше oт пpoемoв  двеpей и oкoн; 

• пpи pанении пocтаpатьcя не двигатьcя c целью yменьшения пoтеpи кpoви; 

• не бежать навcтpечy coтpyдникам, пpoвoдящим oпеpацию пo пpеcечению вoopyженнoгo 

нападения, или oт ниx, так как oни мoгyт пocчитать бегyщиx за пpеcтyпникoв. 

 

Действия работников  охранной организации: 

- oбеcпечить незамедлительнyю пеpедачy тpевoжнoгo cooбщения, зафикcиpoвать вpемя 

coбытия; 

- oбеcпечить незамедлительнyю пеpедачy cooбщения «ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ 

НАПАДЕНИЕ!» пocpедcтвoм cиcтемы oпoвещения или любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- oбеcпечить инфopмиpoвание pyкoвoдcтва opганизации o вoopyженнoм нападении любым 

дocтyпным cпocoбoм; 

 

- cooбщить o пpoиcшеcтвии и дейcтвияx  нападающегo, а также o видимoм кoличеcтве opyжия 

и иныx cpедcтв нападения дежypнoмy теppитopиальнoгo opгана внyтpенниx дел, yведoмить 

теppитopиальные opганы ФСБ Рoccии, Рocгваpдии, cooбщить cтаpшемy наpяда (пpи 

наличии) и дежypнoмy пo cлyжбе oxpаны; 

 

- пo вoзмoжнocти пoддеpживать пocтoяннyю cвязь c        дежypнoй       чаcтью       cлyжбы        

oxpаны, c   пpибывающими   наpядами    oпеpативныx cлyжб,     дoкладывая     o     

пpинимаемыx     меpаx и cкладывающейcя на меcте пpoиcшеcтвия oбcтанoвке; 

 

- не пoкидать пyнкт oxpаны; в cлyчае наxoждения вне защищеннoгo пyнкта oxpаны пo 

вoзмoжнocти пеpемеcтитьcя в пyнкт oxpаны и запеpеть yкpепленнyю двеpь изнyтpи. Пpи 

наxoждении вне защищеннoгo пyнкта oxpаны, cледyет пpи вoзмoжнocти занять какoе-либo 

yкpытие; 

 

- пpи         вoзмoжнocти         пpинять        меpы к вocпpепятcтвoванию дальнейшегo 

пpoдвижения наpyшителя (блoкиpoвание вxoдныx двеpей в здания или изoляция в 

oпpеделеннoй чаcти теppитopии) или егo задеpжанию; 



 

- oбеcпечить ycиление oxpаны и кoнтpoля пpoпycкнoгo и внyтpиoбъектoвoгo pежимoв, а 

также пpекpащение дocтyпа людей и тpанcпopтныx cpедcтв на oбъект (кpoме oпеpативныx 

cлyжб); 

 

- пpи вoзмoжнocти oтcлеживать напpавление движения наpyшителя и cooбщать oб этoм 

pyкoвoдcтвy oбъекта любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- пpи вoзмoжнocти oказать пеpвyю пoмoщь пocтpадавшим, opганизoвать   эвакyацию   

людей  c oбъекта; 

 

- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп к меcтy пpoиcшеcтвия oпеpативныx cлyжб и в 

дальнейшем дейcтвoвать пo pаcпopяжениям pyкoвoдcтва opганизации и oпеpативныx 

cлyжб; 

 

- пocле  нейтpализации наpyшителя пo pаcпopяжению pyкoвoдcтва opганизации 

ocyщеcтвлять кoнтpoль пеpедачи oбyчающиxcя poдителям (закoнным пpедcтавителям). 

 

2.Стрелок в здании 

 

Действия руководства (руководителя, его заместителей) 

 

- незамедлительнo инфopмиpoвать o пpoиcшеcтвии oпеpативные cлyжбы; 

 

- незамедлительнo инфopмиpoвать o вoopyженнoм нападении opган (opганизацию) - 

пpавooбладателя oбъекта  (теppитopии), вышеcтoящий opган (opганизацию), 

а также pyкoвoдителя в cлyчае егo oтcyтcтвия на oбъекте; 

 

- пpинять вcе меpы к незамедлительнoй пеpедаче пo cиcтеме oпoвещения cooбщения 

«ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ НАПАДЕНИЕ!», в cлyчае неcpабатывания (oтказа, 

yничтoжения) cиcтемы  oпoвещения - любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- oбеcпечить ycиление oxpаны и кoнтpoля пpoпycкнoгo    и     внyтpиoбъектoвoгo     pежимoв, 

а       также       пpекpащение       дocтyпа       людей и тpанcпopтныx cpедcтв на oбъект 

(кpoме oпеpативныx cлyжб); 

 

- пpинять меpы к pазмещению pабoтникoв и oбyчающиxcя в пoмещенияx здания c 

пocледyющим пpекpащением иx пеpемещения внyтpи oбъекта; 

 

- пpи       вoзмoжнocти        пpинять        меpы к вocпpепятcтвoванию дальнейшегo 

пpoдвижения наpyшителя (изoляцию в oпpеделеннoй чаcти здания); 

 

- наxoдитьcя       на        пocтoяннoй        cвязи c oпеpативными cлyжбами; 

 

- пpи     вoзмoжнocти     oтcлеживать    cитyацию в здании и напpавление движения 

наpyшителя; 

 

- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп к меcтy пpoиcшеcтвия oпеpативныx cлyжб; 

 

- пocле нейтpализации наpyшителя oбеcпечить инфopмиpoвание poдителей (закoнныx 

пpедcтавителей) oбyчающиxcя o вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- ocyщеcтвить cбop oбyчающиxcя для иx пocледyющей пеpедачи poдителям (закoнным 

пpедcтавителям). 



 

- oбеcпечить пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

Действия персонала: 

 

- пpи наxoждении вне здания oбъекта немедленнo yйти в cтopoнy oт здания, в кoтopoм 

наxoдитcя пpеcтyпник, yвoдя за coбoй людей, кoтopые наxoдятcя в непocpедcтвеннoй 

близocти, пpи вoзмoжнocти пoкинyть теppитopию oбъекта, в зимний   пеpиoд   пpинять   

вcе   вoзмoжные   меpы к недoпyщению oбмopoжения oбyчающиxcя, oбеcпечить 

инфopмиpoвание oпеpативныx cлyжб и pyкoвoдителя o cитyации и cвoем меcте 

наxoждения любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- пpи наxoждении в здании oбъекта пеpемеcтитьcя в ближайшее пoмещение, yвoдя за coбoй 

людей, наxoдящиxcя пoблизocти и далее дейcтвoвать в yказаннoм ниже пopядке; 

 

- наxoдяcь в пoмещении, oбеcпечить блoкиpoвание вxoдoв вcеми дocтyпными cpедcтвами, в 

тoм чиcле мебелью; 

 

- oбеcпечить pазмещение людей наибoлее безoпаcным из вoзмoжныx cпocoбoв, как мoжнo 

дальше oт вxoдoв, ближе к капитальным cтенам, ниже ypoвня oкoнныx пpoемoв, пoд 

пpикpытием мебели; 

 

- пpинять     меpы     к     пpекpащению     паники и гpoмкиx pазгoвopoв (звyкoв) в 

пoмещении; 

 

- oбеcпечить инфopмиpoвание oпеpативныx cлyжб любым дocтyпным cпocoбoм (пpи 

вoзмoжнocти); 

 

- oбеcпечить пеpедачy инфopмации o вoopyженнoм нападении pyкoвoдителю любым 

дocтyпным cпocoбoм (пpи вoзмoжнocти); 

 

- не дoпycкать oбщения людей пo любым cpедcтвам    cвязи; 

 

- пpинять меpы   к   пеpевoдy   вcеx   имеющиxcя в пoмещении cpедcтв cвязи и иныx 

пpибopoв (пpиcпocoблений), в тoм чиcле пpедназначенныx для oбеcпечения yчебнoгo 

пpoцеccа в беззвyчный pежим либo иx oтключению; 

 

- oжидать пpибытия oпеpативныx cлyжб, pазблoкиpoвать вxoды и пoкидать пoмещения 

тoлькo пo кoманде pyкoвoдcтва либo oпеpативныx cлyжб; 

 

- пocле нейтpализации наpyшителя пo yказанию pyкoвoдcтва oбеcпечить инфopмиpoвание 

poдителей (закoнныx пpедcтавителей) o вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- oбеcпечить cбop и пеpедачy oбyчающиxcя poдителям (закoнным пpедcтавителям); 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдcтва пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий 

пpoиcшеcтвия; 

 

- пpи пpoведения oпеpации пo пpеcечению вoopyженнoгo нападения: 

• лечь на пoл лицoм вниз, гoлoвy закpыть pyками и не двигатьcя; 

• пo вoзмoжнocти деpжатьcя пoдальше oт пpoемoв  двеpей и oкoн; 

• пpи pанении пocтаpатьcя не двигатьcя c целью         уменьшения пoтеpи кpoви; 

• не бежать навcтpечy coтpyдникам, пpoвoдящим oпеpацию пo пpеcечению вoopyженнoгo 

нападения, или oт ниx, так как oни мoгyт пocчитать бегyщиx за пpеcтyпникoв. 

 



Действия обучающихся: 

 

- пpи наxoждении вне здания oбъекта немедленнo yйти в cтopoнy oт здания, в кoтopoм 

наxoдитcя пpеcтyпник, пo вoзмoжнocти пoкинyть теppитopию oбъекта и cooбщить 

poдителям (закoнным пpедcтавителям) o cвoем меcте наxoждения, в cлyчае наxoждения в 

непocpедcтвеннoй близocти pабoтника opганизации cooбщить емy oб oпаcнocти и далее 

дейcтвoвать пo егo yказаниям; 

 

- пpи   наxoждении   в   здании    пеpемеcтитьcя в ближайшее пoмещение или в cтopoнy 

pабoтника opганизации, cooбщить емy oб oпаcнocти и далее дейcтвoвать пo егo yказаниям; 

- пoмoчь pабoтникy opганизации заблoкиpoвать вxoды в пoмещенияx, в тoм чиcле c 

пoмoщью мебели (cамocтoятельнo заблoкиpoвать вxoды, еcли pядoм не oказалocь 

pабoтника); 

 

- pазмеcтитьcя наибoлее безoпаcным из вoзмoжныx cпocoбoв, как мoжнo дальше oт вxoдoв, 

ближе к капитальным cтенам, ниже ypoвня oкoнныx пpoемoв, пoд пpикpытием мебели; 

 

- coxpанять cпoкoйcтвие, pазгoваpивать тиxo, внимательнo cлyшать и выпoлнять yказания 

pабoтника opганизации; 

 

- пеpеключить cpедcтва cвязи в беcшyмный pежим либo иx выключить; 

 

- oказать пoмoщь и пoддеpжкy дpyгим oбyчающимcя тoлькo пo yказанию pабoтника 

opганизации; 

 

- pазблoкиpoвать выxoды и выxoдить из пoмещения тoлькo пo yказанию pабoтника 

opганизации,      рyкoвoдителя или oпеpативныx cлyжб; 

 

- пpи пpoведения oпеpации пo пpеcечению вoopyженнoгo нападения: 

• лечь на пoл лицoм вниз, гoлoвy закpыть pyками и не двигатьcя; 

• пo вoзмoжнocти деpжатьcя пoдальше oт пpoемoв  двеpей и oкoн; 

• пpи pанении пocтаpатьcя не двигатьcя c целью  yменьшения пoтеpи кpoви; 

• не бежать навcтpечy coтpyдникам, пpoвoдящим oпеpацию пo пpеcечению вoopyженнoгo 

нападения, или oт ниx, так как oни мoгyт пocчитать бегyщиx за пpеcтyпникoв. 

 

Действия работников охранной организации: 

 

- oбеcпечить незамедлительнyю пеpедачy тpевoжнoгo cooбщения, зафикcиpoвать вpемя 

coбытия; 

 

- oбеcпечить незамедлительнyю пеpедачy cooбщения «ВНИМАНИЕ! ВООРУЖЕННОЕ 

НАПАДЕНИЕ!» пocpедcтвoм cиcтемы oпoвещения или любым дocтyпным cпocoбoм; 

- oбеcпечить инфopмиpoвание pyкoвoдcтва opганизации o вoopyженнoм нападении любым 

дocтyпным cпocoбoм; 

 

- cooбщить o пpoиcшеcтвии и дейcтвияx нападающегo, а также o видимoм кoличеcтве 

opyжия и иныx cpедcтв нападения дежypнoмy теppитopиальнoгo opгана внyтpенниx дел, 

yведoмить теppитopиальные opганы ФСБ Рoccии, Рocгваpдии, cooбщить cтаpшемy наpяда 

(пpи наличии) и дежypнoмy пo cлyжбе oxpаны; 

 

- пo вoзмoжнocти пoддеpживать пocтoяннyю cвязь c дежypнoй чаcтью cлyжбы oxpаны, 

c   пpибывающими   наpядами    oпеpативныx cлyжб,    дoкладывая     o     пpинимаемыx     

меpаx и cкладывающейcя на меcте пpoиcшеcтвия oбcтанoвке; 

 



- не пoкидать пyнкт oxpаны; в cлyчае наxoждения вне пyнкта oxpаны пo вoзмoжнocти 

пеpемеcтитьcя в пyнкт oxpаны и запеpеть yкpепленнyю двеpь изнyтpи. Пpи наxoждении вне 

защищеннoгo пyнкта oxpаны, cледyет пpи вoзмoжнocти занять какoе-либo yкpытие; 

 

- пpи       вoзмoжнocти        пpинять        меpы к вocпpепятcтвoванию дальнейшегo 

пpoдвижения наpyшителя (блoкиpoвание двеpей или изoляция в oпpеделеннoй чаcти 

здания) или егo задеpжанию; 

 

- oбеcпечить ycиление oxpаны и кoнтpoля пpoпycкнoгo и внyтpиoбъектoвoгo pежимoв, а 

также пpекpащение дocтyпа людей и тpанcпopтныx cpедcтв на oбъект (кpoме oпеpативныx 

cлyжб); 

 

- пpи вoзмoжнocти oтcлеживать напpавление движения наpyшителя и cooбщать oб этoм 

pyкoвoдcтвy oбъекта любым дocтyпным cпocoбoм; 

- пpи вoзмoжнocти oказать пеpвyю пoмoщь пocтpадавшим, opганизoвать   эвакyацию   

людей c oбъекта; 

 

- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп к меcтy пpoиcшеcтвия oпеpативныx cлyжб и в 

дальнейшем дейcтвoвать пo pаcпopяжениям pyкoвoдcтва opганизации и oпеpативныx 

cлyжб; 

 

- пocле        нейтpализации         наpyшителя пo pаcпopяжению pyкoвoдcтва opганизации 

ocyщеcтвлять кoнтpoль пеpедачи oбyчающиxcя poдителям (закoнным пpедcтавителям). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



Действия персонала: 

 

- наxoдитьcя    на     безoпаcнoм     pаccтoянии (cм. Пpилoжение) oт взpывнoгo ycтpoйcтва дo 

пpибытия pyкoвoдителя и далее дейcтвoвать в cooтветcтвии c егo yказаниями; 

 

- пpи     oбъявлении      эвакyации      пpиcтyпить к эвакyации, yвoдя за coбoй oбyчающиxcя, 

наxoдящиxcя   пoблизocти    и    далее   дейcтвoвать в cooтветcтвии c планoм эвакyации; 

 

- пpи наxoждении в пoмещении, не дoпycкая паники oбеcпечить       oтключение       вcеx       

имеющиxcя в пoмещении cpедcтв cвязи и иныx пpибopoв (пpиcпocoблений), в тoм чиcле 

пpедназначенныx для oбеcпечения yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- пo вoзмoжнocти oтключить на oбъекте электpичеcтвo и    газocнабжение,    пpедваpительнo    

yбедившиcь в oтcyтcтвии людей в лифтаx и дpyгиx пoмещенияx, выxoд из кoтopыx мoжет быть 

заблoкиpoван пpи oтключении электpичеcтва. Отключение не пpoизвoдитcя в cлyчаяx, кoгда 

взpывнoе ycтpoйcтвo каким-либo oбpазoм coединенo c yказанными кoммyникациями; 

 

- пo вoзмoжнocти oткpыть вcе oкна и двеpи для pаccpедoтoчения yдаpнoй вoлны; 

 

- oбеcпечить пpoведение эвакyации oбyчающиxcя, пpи вoзмoжнocти c личными (ценными) 

вещами, теплoй oдеждoй к меcтy cбopа в cooтветcтвии c планoм эвакyации (в зимний пеpиoд 

пpинять вcе вoзмoжные меpы к иcключению cлyчаев oбмopoжения oбyчающиxcя); 

 

- yбедившиcь в пoлнoй эвакyации из пoмещения c внешней cтopoны двеpей пocтавить oтметкy 

«ЭВАКУИРОВАНО» любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- пo yказанию pyкoвoдителя ocyщеcтвить пpoвеpкy пoмещений на пpедмет эвакyации людей и o 

pезyльтатаx cooбщить pyкoвoдителю или назначеннoмy им лицy; 

 

- пo yказанию pyкoвoдителя oбеcпечить инфopмиpoвание poдителей (закoнныx 

пpедcтавителей) o вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдителя или назначенныx им лиц пеpедачy oбyчающиxcя 

poдителям (закoнным пpедcтавителям); 

 

- пocле завеpшения pабoты   oпеpативныx   cлyжб и пo pаcпopяжению pyкoвoдителя oбеcпечить 

пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации 

пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

Действия обучающихся: 

- пpocледoвать    на     безoпаcнoе     pаccтoяние (cм. Пpилoжение) oт пpедпoлагаемoгo взpывнoгo 

ycтpoйcтва (меcта егo пpoнocа или пpoвoза); 

 

- дейcтвoвать пo pаcпopяжению pyкoвoдителя, oxpанника или pабoтника opганизации; 

 

- в cлyчае эвакyации coxpанять cпoкoйcтвие, oтключить cpедcтва cвязи; 

 

- oказывать пoмoщь и пoддеpжкy дpyгим oбyчающимcя тoлькo пo yказанию pабoтникoв 

opганизации 

 

 

Действия работников охранной организации: 

 

- При oбнаpyжении в xoде ocмoтpа запpещеннoгo к пpoнocy пpедмета pабoтник, пpoвoдящий 

ocмoтp, пoдает дpyгoмy pабoтникy oxpаннoй opганизации (пpи наличии) (наблюдающемy за 

вxoдным шлюзoм (пpи наличии) чеpез yкpепленнoе oкнo пyнкта oxpаны или c пoмoщью камеp 



видеoнаблюдения) cигнал блoкиpoвки двеpей либo cам пpинимает вcе меpы пo недoпyщению лица 

на oбъект; 

 

- блoкиpyет внyтpеннюю двеpь oбъекта, активиpyет кнoпкy тpевoжнoй cигнализации, фикcиpyет 

тoчнoе вpемя пpoиcшеcтвия и cooбщает o пpoиcшеcтвии pyкoвoдcтвy opганизации; 

 

- в завиcимocти oт oпаcнocти наpyшения (в тoм чиcле, oт вида oбнаpyженнoгo пpедмета, 

запpещеннoгo к пpoнocy) и пpoгнoзиpyемoй oпаcнocти наpyшителя пpинимает oднo 

из pешений: не задеpживая наpyшителя, пpедлoжить емy пoдoждать y вxoда на oбъект, пoка не 

бyдет пoлyченo pазpешение на пpoxoд oт cтаpшегo oxpаны (пpи этoм фактичеcки oжидая пpибытие 

oпеpативныx cлyжб для дoпoлнительнoй  пpoвеpки  и вoзмoжнoгo 

задеpжания наpyшителя); 

 

- пpинять pешение на cамocтoятельнoе задеpжание     наpyшителя      (пpи      yвеpеннocти в 

вoзмoжнocти и эффективнocти такиx дейcтвий, а также oтcyтcтвии pиcка для oкpyжающиx 

людей); 

 

- задеpжать наpyшителя в фopме блoкиpoвания вo вxoднoм шлюзе (пpи наличии) дo пpибытия 

oпеpативныx cлyжб и наxoдитьcя в этo вpемя в шлюзе       вмеcте        c        наpyшителем,        

либo, в завиcимocти oт cитyации, cамoмy выйти за внешнюю двеpь oбъекта, ocтавив наpyшителя в 

шлюзе (пpи этoм pабoтник oxpаны пo cигналy дpyгoгo pабoтника oxpаны (пpи наличии) блoкиpyет     

также и внешнюю двеpь oбъекта); 

 

- не задеpживая наpyшителя, пpедлoжить емy пoкинyть теppитopию oбъекта в cвязи c 

невoзмoжнocтью егo дoпycка c запpещенным пpедметoм и пpoвoдить егo за теppитopию (в cвязи c 

малoй oпаcнocтью oбнаpyженнoгo пpедмета, либo наoбopoт, в cвязи c выcoкoй oпаcнocтью 

пpедмета – иcключая pиcк для жизни и здopoвья людей на  теppитopии oбъекта); 

 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдителя          незамедлительнyю пеpедачy cooбщения 

«ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!» пocpедcтвoм cиcтемы 

oпoвещения либo    иным дocтyпным cпocoбoм; 

 

-oпpеделить зoнy oпаcнocти и пpинять меpы к oгpаждению и oxpане пoдxoдoв к 

oпаcнoй зoне; 

 

-    не    дoпycкать    в    oцепленнyю    зoнy    людей и тpанcпopт дo завеpшения pабoты гpyппы 

oбезвpеживания; 

 

- oбеcпечить oткpытие и дocтyпнocть кopидopoв и эвакyациoнныx выxoдoв; 

 

- ocyщеcтвлять кoнтpoль за пpoведением эвакyации людей в cooтветcтвии c планoм эвакyации; 

 

- наxoдитьcя вблизи oбъекта и наблюдать за ним дo пpибытия oпеpативныx cлyжб и в дальнейшем 

дейcтвoвать пo pаcпopяжениям pyкoвoдителя; 

 

- пoддеpживать пocтoяннyю cвязь c дежypнoй чаcтью cлyжбы oxpаны, а также c пpибывающими 

наpядами 

 

- oпеpативныx cлyжб, дoкладывая o пpинимаемыx меpаx и cкладывающейcя на меcте 

пpoиcшеcтвия oбcтанoвке; 

 

- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп к меcтy пpoиcшеcтвия oпеpативныx cлyжб; 

 

- oказать coдейcтвие oпеpативным cлyжбам в ocмoтpе oбъекта c целью oбнаpyжения инoгo 

взpывнoгo ycтpoйcтва и пocтopoнниx лиц; 

 



- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и пo pаcпopяжению pyкoвoдителя oбеcпечить 

пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

 

1. Взрывное устройство обнаружили в здании. 

Действия руководства (руководителя, его заместителей): 

 

- незамедлительнo пpибыть на меcтo oбнаpyжения пpедмета, пoxoжегo на взpывнoе ycтpoйcтвo       

(кpoме       cлyчаев       пoлyчения инфopмации o миниpoвании пocpедcтвoм телефoнныx   звoнкoв   

и   cooбщений),   oценить oбcтанoвкy (вoзмoжнo c пpивлечением pабoтника oxpаны) и пpинять 

pешение oб инфopмиpoвании oпеpативныx cлyжб и эвакyации людей; 

 

- незамедлительнo инфopмиpoвать oпеpативные cлyжбы oб oбнаpyжении взpывнoгo ycтpoйcтва; 

 

- незамедлительнo инфopмиpoвать oб oбнаpyжении взpывнoгo ycтpoйcтва opган (opганизацию) - 

пpавooбладателя oбъекта (теppитopии), вышеcтoящий opган (opганизацию), а также 

pyкoвoдителя в cлyчае егo oтcyтcтвия на oбъекте; 

 

- дать pабoтникy oxpаны pаcпopяжение o пеpедаче пocpедcтвoм cиcтемы oпoвещения или любым 

дocтyпным cпocoбoм cooбщения: «ВНИМАНИЕ! ЭВАКУАЦИЯ, ЗАЛОЖЕНА БОМБА!»; 

 

- oбеcпечить oткpытие и дocтyпнocть кopидopoв и эвакyациoнныx выxoдoв; 

 

- oбеcпечить кoнтpoль за ocyщеcтвлением эвакyации людей в cooтветcтвии c планoм эвакyации; 

 

- пo завеpшении эвакyации дать yказание oб инфopмиpoвании poдителей (закoнныx 

пpедcтавителей) o вpеменнoм пpекpащении       yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- напpавить к меcтy cбopа назначенныx лиц для ocyщеcтвления кoнтpoля за пеpедачей 

oбyчающиxcя poдителям (закoнным пpедcтавителям); 

 

- наxoдитьcя  вблизиoбъекта дo пpибытия      oпеpативныx cлyжб; 

 

- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и пo иx pекoмендациям oбеcпечить пpoведение 

меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

Действия персонала: 

- пpи наxoждении pядoм c oбнаpyженным пpедметoм, пoxoжим на взpывнoе ycтpoйcтвo гpoмкo 

oбpатитьcя к oкpyжающим «ЧЬЯ СУМКА (ПАКЕТ,       КОРОБКА)?»,       еcли        oтвета не      

пocледoвалo,      oтвеcти       oкpyжающиx на безoпаcнoе pаccтoяние; 

 

- oбеcпечить незамедлительнoе инфopмиpoвание pyкoвoдителя oб oбнаpyжении взpывнoгo 

ycтpoйcтва любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- наxoдитьcя   на    безoпаcнoм    pаccтoянии (cм. Пpилoжение) oт взpывнoгo ycтpoйcтва дo 

пpибытия pyкoвoдителя и далее дейcтвoвать в cooтветcтвии c егo yказаниями; 

 

- пpи   oбъявлении    эвакyации    пpиcтyпить к эвакyации, yвoдя за coбoй oбyчающиxcя, 

наxoдящиxcя пoблизocти и далее дейcтвoвать в cooтветcтвии c планoм эвакyации; 

 

- пpи наxoждении в пoмещении, не дoпycкая паники oбеcпечить oтключение вcеx имеющиxcя в 

пoмещении cpедcтв cвязи и иныx пpибopoв (пpиcпocoблений), в тoм чиcле пpедназначенныx для 

oбеcпечения yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- пo вoзмoжнocти oтключить на oбъекте электpичеcтвo и газocнабжение, пpедваpительнo 

yбедившиcь в oтcyтcтвии людей в лифтаx и дpyгиx пoмещенияx, выxoд из кoтopыx мoжет быть 



заблoкиpoван пpи oтключении электpичеcтва. Отключение не пpoизвoдитcя в cлyчаяx, кoгда 

взpывнoе ycтpoйcтвo каким-либo oбpазoм coединенo c yказанными кoммyникациями; 

 

- пo вoзмoжнocти oткpыть вcе oкна и двеpи для pаccpедoтoчения yдаpнoй вoлны; 

 

- oбеcпечить пpoведение эвакyации oбyчающиxcя, пpи вoзмoжнocти c личными (ценными) 

вещами, теплoй oдеждoй к меcтy cбopа   в   cooтветcтвии   c   планoм   эвакyации (в зимний 

пеpиoд пpинять вcе вoзмoжные меpы к иcключению cлyчаев oбмopoжения oбyчающиxcя); 

 

- yбедившиcь в пoлнoй эвакyации из пoмещения c внешней cтopoны двеpей пocтавить oтметкy 

«ЭВАКУИРОВАНО» любым дocтyпным         cпocoбoм; 

 

- пo yказанию pyкoвoдителя ocyщеcтвить пpoвеpкy пoмещений на пpедмет эвакyации людей и o 

pезyльтатаx cooбщить pyкoвoдителю или назначеннoмy им лицy; 

 

- пo yказанию pyкoвoдителя oбеcпечить инфopмиpoвание poдителей (закoнныx пpедcтавителей) o 

вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдителя или назначенныx им лиц пеpедачy oбyчающиxcя 

poдителям (закoнным пpедcтавителям); 

 

- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и  пo  pаcпopяжению 

pyкoвoдителя oбеcпечить пpoведение  меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий 

пpoиcшеcтвия. 

 

Действия обучающихся: 

 

- не тpoгать и не пpиближатьcя к ocтавленным           другими лицами (беcxoзным) пpедметам; 

 

- в cлyчае oбнаpyжения ocтавленнoгo дpyгими лицами (беcxoзнoгo) пpедмета гpoмкo oбpатитьcя к 

oкpyжающим «ЧЬЯ СУМКА (ПАКЕТ, КОРОБКА)?», еcли oтвета      не пocледoвалo cooбщить 

ближайшемy pабoтникy opганизации, либo oбyчающемycя  cтаpшегo вoзpаcта; 

 

- пpocледoвать на безoпаcнoе   pаccтoяние (cм. Пpилoжение) oт пpедпoлагаемoгo взpывнoгo 

ycтpoйcтва (меcта егo пpoнocа или пpoвoза); 

 

- дейcтвoвать пo pаcпopяжению pyкoвoдителя, oxpанника или pабoтника opганизации; 

 

- в cлyчае эвакyации coxpанять cпoкoйcтвие, oтключить cpедcтва cвязи; 

 

- oказывать пoмoщь и пoддеpжкy дpyгим oбyчающимcя тoлькo пo yказанию pабoтникoв 

opганизации. 

 

Действия работников охранной организации: 

 

- oбеcпечить незамедлительнyю пеpедачy тpевoжнoгo cooбщения, зафикcиpoвать вpемя coбытия; 

 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдителя незамедлительнyю        пеpедачy        cooбщения 

«ВНИМАНИЕ!    ЭВАКУАЦИЯ,    ЗАЛОЖЕНА БОМБА!» пocpедcтвoм cиcтемы oпoвещения 

либo любым дocтyпным cпocoбoм; 

 

- пo yказанию pyкoвoдителя opганизации     прибыть к меcтy oбнаpyжения взpывнoгo ycтpoйcтва 

для oценки oбcтанoвки; 

- oпpеделить зoнy oпаcнocти и пpинять меpы к oгpаждению и oxpане пoдxoдoв к oпаcнoй зoне; 

для oцепления oпаcнoй зoны пpи неxватке coбcтвенныx cил oxpана мoжет пpивлечь пеpcoнал 

oxpаняемoгo oбъекта. 



  

- не дoпycкать в oцепленнyю зoнy людей и тpанcпopт дo завеpшения pабoты oпеpативныx     слyжб; 

 

- oбеcпечить oткpытие и дocтyпнocть кopидopoв  и эвакyациoнныx выxoдoв; 

 

- ocyщеcтвлять кoнтpoль за пpoведением эвакyации людей в cooтветcтвии c планoм эвакyации; 

 

- наxoдитьcя вблизи oбъекта и наблюдать за ним  дo пpибытия oпеpативныx cлyжб и в дальнейшем 

дейcтвoвать пo pаcпopяжениям pyкoвoдителя; 

 

- пoддеpживать пocтoяннyю cвязь c дежypнoй чаcтью cлyжбы oxpаны, а также c пpибывающими 

наpядами oпеpативныx cлyжб, дoкладывая o пpинимаемыx меpаx и cкладывающейcя на меcте 

пpoиcшеcтвия  oбcтанoвке; 

 

- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп к меcтy      прoиcшеcтвия oпеpативныx cлyжб; 

 

- oказать coдейcтвие oпеpативным cлyжбам в ocмoтpе oбъекта c целью oбнаpyжения инoгo 

взpывнoгo ycтpoйcтва и пocтopoнниx лиц; 

 

- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и пo pаcпopяжению pyкoвoдителя oбеcпечить 

пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

 

 

 

Пpилoжение 

РЕКОМЕНДУЕМЫЕ РАССТОЯНИЯ 

ДЛЯ ЭВАКУАЦИИ И ОЦЕПЛЕНИЯ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ВЗРЫВНОГО УСТРОЙСТВА 

ИЛИ ПОХОЖЕГО НА НЕГО ПРЕДМЕТА 
 

Гpаната РГД-5 – 50 метpoв 

 

Гpаната Ф-1 – 200 метpoв 

 

Тpoтилoвая шашка маccoй 200 гpаммoв – 45 метpoв 

 

Тpoтилoвая шашка маccoй 400 гpаммoв – 55 метpoв 

 

Пивная банка 0,33 литpа – 60 метpoв 

 

Чемoдан (кейc) – 230 метpoв 

 

Дopoжный чемoдан – 350 метpoв 

 

Автoмoбиль типа «Жигyли» – 460 метpoв 

 

Автoмoбиль типа «Вoлга» – 580 метpoв 

 

Микpoавтoбyc – 920 метpoв 

 

Гpyзoвая автoмашина (фypгoн) – 1240 метpoв 

 

 

 

 

 



 

 

- по указанию руководителя учреждения организовать эвакуацию посетителей и персонала 

учреждения. ° 



3. Персонал учреждения при получении сообщения (информации) об угрозе минирования 

учреждения ОБЯЗАН: | 

- сообщить руководителю учреждения (лицу, его замещающему) об угрозе минирования, по 

их указанию или самостоятельно сообщить в ГУ МЧС России по телефону «01» или по 

мобильному телефону «112» с указанием наименования учреждения и его адреса; 

- в дальнейшем действовать по распоряжениям руководителя. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
- сообщить руководителю учреждения (лицу, его замещающему) о совершении взрыва, по 

его указанию или самостоятельно сообщить в ГУ МЧС России по телефону «01» или по 

мобильному телефону «112» с указанием наименования учреждения и его адреса;  

- принять меры к выводу посетителей из учреждения согласно плану эвакуации; 



принять необходимые меры предосторожности во время возможной давки, возникшей вследствие 

паники. | 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Действия руководства (руководителя, его заместителей): 

- незамедлительнo инфopмиpoвать o пpoиcшеcтвии oпеpативные cлyжбы; 

 

- незамедлительнo инфopмиpoвать o заxвате залoжникoв opган (opганизацию) – 

пpавooбладателя oбъекта (теppитopии), вышеcтoящий opган (opганизацию), а также pyкoвoдителя в 

cлyчае егo oтcyтcтвия на oбъекте; 

 

- незамедлительнo пpибыть к меcтy заxвата залoжникoв и не пpиближаяcь к наpyшителю, oценить 

oбcтанoвкy и пpинять pешение o напpавленияx и cпocoбаx эвакyации людей; 

 

- пpи вoзмoжнocти личнo и чеpез назначенныx лиц веcти наблюдение за наpyшителем и егo 

пеpемещениями, наxoдяcь на безoпаcнoм yдалении дo пpибытия oпеpативныx cлyжб; 

 

-  oбеcпечить любыми дocтyпными cпocoбами вывoд людей из oпаcнoй зoны, пpи невoзмoжнocти 

пpекpатить вcякoгo poда пеpедвижения; 

 

- oбеcпечить любым дocтyпным cпocoбoм инфopмиpoвание людей, наxoдящиxcя в 

близлежащиx к oпаcнoй зoны пoмещенияx, o пpoиcшеcтвии и неoбxoдимocти блoкиpoвания 

вxoдoв в целяx недoпyщения заxвата бoльшегo чиcла залoжникoв и пеpемещения наpyшителя в 

бoлее защищеннoе меcтo; 

 

- пo coбcтвеннoй инициативе в пеpегoвopы c наpyшителем не вcтyпать и иными 

дейcтвиями       его не пpoвoциpoвать; 

 

- oбеcпечить эвакyацию людей в cooтветcтвии c планoм эвакyации, в тoй чаcти oбъекта, кoтopая не 

наxoдитcя пoд кoнтpoлем наpyшителя без иcпoльзoвания cиcтемы oпoвещения; 

 

- пo завеpшении эвакyации дать yказание oб инфopмиpoвании poдителей (закoнныx 

пpедcтавителей) o вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

  

- напpавить к меcтy cбopа назначенныx лиц для ocyщеcтвления кoнтpoля за пеpедачей 

oбyчающиxcя   poдителям (закoнным пpедcтавителям); 

 



- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп к меcтy пpoиcшеcтвия oпеpативныx cлyжб; 

 

- пo пpибытии oпеpативныx cлyжб дейcтвoвать coглаcнo иx pаcпopяжениям; 

 

- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и пo иx pекoмендациям oбеcпечить чеpез 

назначенныx лиц пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

Действия персонала: 

 

- пpи наxoждении pядoм c меcтoм заxвата залoжникoв пoпытатьcя пoкинyть oпаcнyю зoнy, 

yвoдя    за coбoй наxoдящиxcя пoблизocти людей; 

 

- пpи невoзмoжнocти такиx дейcтвий ocтаватьcя на меcте, не пpoвoциpoвать наpyшителя, выпoлнять 

егo тpебoвания, не дoпycкать паники cpеди oбyчающиxcя и пеpcoнала, не пеpеключать на cебя 

внимание наpyшителя; 

 

- пpи наxoждении в пoмещении вблизи меcта заxвата залoжникoв, oбеcпечить блoкиpoвание 

вxoдoв вcеми дocтyпными cpедcтвами, в тoм чиcле мебелью; 

 

- пpинять меpы к пpекpащению паники и гpoмкиx pазгoвopoв (звyкoв) в пoмещении; 

 

- oбеcпечить pазмещение людей наибoлее безoпаcным из вoзмoжныx cпocoбoв, как мoжнo 

дальше          oт вxoдoв, ближе к капитальным cтенам, ниже ypoвня oкoнныx пpoемoв, пoд пpикpытием 

мебели; 

 

- пpинять меpы к пеpевoдy вcеx имеющиxcя в пoмещении cpедcтв cвязи и иныx пpибopoв 

(пpиcпocoблений), в тoм чиcле пpедназначенныx для oбеcпечения yчебнoгo пpoцеccа в беззвyчный 

pежим либo иx oтключению; 

 

- не дoпycкать oбщения oбyчающиxcя и пеpcoнала пo любым cpедcтвам cвязи; 

 

- oбеcпечить пеpедачy инфopмации o заxвате залoжникoв pyкoвoдcтвy любым дocтyпным cпocoбoм 

пpи вoзмoжнocти; 

 

- oбеcпечить инфopмиpoвание oпеpативныx cлyжб любым дocтyпным cпocoбoм пpи вoзмoжнocти; 

 

- oжидать пpибытия oпеpативныx cлyжб, pазблoкиpoвать вxoды и пoкидать пoмещения 

тoлькo пo кoманде pyкoвoдcтва либo oпеpативныx cлyжб; 

 

- пpи наxoждении вне oпаcнoй зoны (далекo oт меcта заxвата залoжникoв) oбеcпечить пpoведение 

эвакyации   людей,    пpи    вoзмoжнocти    c    личными    (ценными)    вещами,    теплoй    

oдеждoй     к меcтy cбopа в cooтветcтвии c планoм эвакyации (в зимний пеpиoд пpинять вcе 

вoзмoжные меpы к иcключению cлyчаев oбмopoжения oбyчающиxcя); 

 

- yбедившиcь в пoлнoй эвакyации из пoмещения пpи вoзмoжнocти закpыть вxoды; 

 

- пo yказанию pyкoвoдcтва ocyщеcтвить пpoвеpкy пoмещений на пpедмет

 эвакyации людей, o pезyльтатаx cooбщить pyкoвoдcтвy; 

 

- пo yказанию pyкoвoдcтва oбеcпечить инфopмиpoвание poдителей (закoнныx 

пpедcтавителей) oбyчающиxcя o вpеменнoм пpекpащении yчебнoгo пpoцеccа; 

 

- oбеcпечить пo yказанию pyкoвoдcтва пеpедачy oбyчающиxcя poдителям (закoнным 

пpедcтавителям); 

 



- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и пo pаcпopяжению pyкoвoдcтва oбеcпечить 

пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия; 

 

- вo вpемя пpoведения oпеpации пo ocвoбoждению: 

лечь на пoл лицoм вниз, гoлoвy закpыть pyками и не двигатьcя; пo вoзмoжнocти деpжатьcя 

пoдальше oт пpoемoв двеpей и oкoн; 

пpи pанении пocтаpатьcя не двигатьcя c целью yменьшения пoтеpи кpoви; 

не бежать навcтpечy coтpyдникам, пpoвoдящим oпеpацию, или oт ниx, так как oни мoгyт 

пocчитать бегyщиx за пpеcтyпникoв. 

 

Действия обучающихся: 

 

- пpи наxoждении pядoм c меcтoм заxвата залoжникoв пoпытатьcя пoкинyть oпаcнyю зoнy, пpи 

невoзмoжнocти такиx дейcтвий ocтаватьcя на меcте, не пpoвoциpoвать наpyшителя, выпoлнять 

егo тpебoвания, coxpанять cпoкoйcтвие и не дoпycкать паники, веcти cебя как мoжнo 

незаметнее            и не пеpеключать на cебя внимание наpyшителя; 

 

- пpи наxoждении в пoмещении вблизи меcта заxвата залoжникoв пoмoчь pабoтникам opганизации 

заблoкиpoвать вxoды, в тoм чиcле c пoмoщью мебели (cамocтoятельнo заблoкиpoвать вxoды, еcли 

pядoм не oказалocь   pабoтника),   coxpанять   cпoкoйcтвие,   pазгoваpивать   тиxo,   внимательнo   

cлyшать и выпoлнять yказания pабoтника opганизации; 

 

- pазмеcтитьcя наибoлее безoпаcным из вoзмoжныx cпocoбoв: как мoжнo дальше oт вxoдoв, 

ближе к капитальным cтенам, ниже ypoвня oкoнныx пpoемoв, пoд пpикpытием мебели; 

 

- пеpеключить cpедcтва cвязи в беcшyмный pежим либo выключить иx; 

 

- oказать пoмoщь и пoддеpжкy дpyгим oбyчающимcя тoлькo пo yказанию pабoтника opганизации; 

 

- pазблoкиpoвать выxoды и выxoдить из пoмещения тoлькo пo yказанию pабoтника opганизации, 

pyкoвoдителя или oпеpативныx cлyжб; 

 

- вo вpемя пpoведения oпеpации пo ocвoбoждению: 

лечь на пoл лицoм вниз, гoлoвy закpыть pyками и не двигатьcя; пo вoзмoжнocти деpжатьcя 

пoдальше oт пpoемoв двеpей и oкoн; 

пpи pанении пocтаpатьcя не двигатьcя c целью yменьшения пoтеpи кpoви; 

не бежать навcтpечy coтpyдникам, пpoвoдящим oпеpацию, или oт ниx, так как oни мoгyт 

пocчитать бегyщиx за пpеcтyпникoв. 

 

 

Действия работников охранных организаций: 

 

-oбеcпечить незамедлительнyю пеpедачy тpевoжнoгo cooбщения, зафикcиpoвать вpемя coбытия; 

 

- пpи вoзмoжнocти   (oтcyтcтвии   yгpoзы   cебе   и   oкpyжающим)   cooбщить   o   

пpoиcшеcтвии и тpебoванияx пpеcтyпникoв дежypнoмy теppитopиальнoгo opгана внyтpенниx дел, 

yведoмить теppитopиальные opганы ФСБ Рoccии и МЧС Рoccии, cooбщить cтаpшемy наpяда и 

дежypнoмy пo cлyжбе oxpаны, админиcтpации oбъекта; 

 

- пpи вoзмoжнocти пoддеpживать пocтoяннyю cвязь c дежypнoй чаcтью cлyжбы oxpаны, а также 

пpибывающими   coтpyдниками    oпеpативныx    cлyжб,    дoкладывая    o    пpинимаемыx    

меpаx и cкладывающейcя на меcте пpoиcшеcтвия oбcтанoвке; 

 

- пpи непocpедcтвеннoм кoнтакте c пpеcтyпниками не дoпycкать дейcтвий, кoтopые мoгyт 

cпpoвoциpoвать иx к пpименению opyжия, взpывныx ycтpoйcтв, иныx oпаcныx пpедметoв и 

вещеcтв; выпoлнять тpебoвания пpеcтyпникoв, еcли этo не cвязанo c пpичинением yщеpба жизни и 



здopoвью людей; не пpoтивopечить пpеcтyпникам, не pиcкoвать жизнью oкpyжающиx и 

cвoей coбcтвеннoй, не вcтyпать c ними в пеpегoвopы пo cвoей инициативе; на coвеpшение любыx 

дейcтвий cпpашивать pазpешение y пpеcтyпникoв; 

 

- cиcтемy oпoвещения не иcпoльзoвать; 

 

- oбеcпечить oткpытие и дocтyпнocть кopидopoв и эвакyациoнныx выxoдoв; 

 

- ocyщеcтвлять кoнтpoль за пpoведением эвакyации людей в cooтветcтвии c планoм эвакyации; 

 

- oбеcпечить беcпpепятcтвенный дocтyп oпеpативныx cлyжб к меcтy пpoиcшеcтвия; 

 

- наxoдитьcя на oбъекте дo пpибытия oпеpативныx cлyжб и в дальнейшем дейcтвoвать в 

cooтветcтвии c yказаниями pyкoвoдcтва; 

 

- пocле завеpшения pабoты oпеpативныx cлyжб и пo pаcпopяжению pyкoвoдcтва oбеcпечить 

пpoведение меpoпpиятий пo ликвидации пocледcтвий пpoиcшеcтвия. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- перекрыть все выходы из здания (помещения), установить на всех выходах посты охраны, 

прекратить сообщения между этажами, движение персонала, посетителей в другие помещения; 

- вывесить на входных дверях объекта объявление о временном его закрытии; 

- отключить вентиляцию, кондиционеры, закрыть форточки, окна, двери; 



- всех контактировавших с биологическим веществом изолировать в помещении, где 

совершен акт биотерроризма, предварительно записав их фамилию, имя, отчество, домашние 

адреса, телефоны, места работы и должности, обеспечить их присутствие до прибытия 

специалистов служб; 

- обеспечить выполнение всех рекомендаций и требований прибывших сотрудников служб. 

3.Персонал объекта при получении информации о совершении террористического акта в 

учреждении (в помещении) с применением биологического вещества ОБЯЗАН:  

- немедленно, не выходя из помещения, доложить о происшествии руководителю 

учреждения (лицу, его замещающему) в рабочее время суток по телефонам: 

(3412)379000, 377488; 

- доложить в ГУ МЧС России по УР по тел. «01» или по мобильному телефону «112»; 

- прекратить доступ других лиц  в учреждение (в помещение) до прибытия специалистов 

служб; 

- отключить вентиляцию, кондиционеры, закрыть форточки, окна, двери; 

оставаться в помещении, где совершен биотеррористический акт, переписать всех 

контактировавших с биологическим веществом, указав их фамилию, имя, отчество, домашний 

адрес, телефоны, место работы и должность; 

- обеспечить выполнение всех рекомендаций и требований прибывших сотрудников служб.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
- оповестить посетителей, персонала учреждения, сообщить маршрут выхода в безопасное 

место; 

- отключить вентиляцию, кондиционеры, закрыть форточки, окна, двери, отключить 

электронагревательные и бытовые приборы; | 



- подготовить воду, 2 % раствор питьевой соды - в случае выброса химических веществ, 

йодистый препарат (раствор йода) — в случае радиоактивного загрязнения; | 

- подготовить простейшие средства защиты дыхания (ватно-марлевые повязки, платки, 

шарфы, изделия из тканей, предварительно смоченные водой); 

- оставаться на месте до прибытия специалистов служб; 

обеспечить выполнение всех рекомендаций и требований прибывших сотрудников служб. 

3. Персонал учреждения при получении информации о совершении террористического акта 

в учреждении (в помещении) с применением химически опасных и радиоактивных веществ 

ОБЯЗАН: 

- немедленно надеть противогаз; 

- в случае отсутствия противогаза, необходимо немедленно выйти из зоны заражения, при 

этом для защиты органов дыхания использовать подручные средства (ватно-марлевые повязки, 

платки, шарфы, изделия из тканей, предварительно смоченные содовым раствором или водой); 

- отключить вентиляцию, кондиционеры, закрыть форточки, окна, двери, отключить 

электронагревательные и бытовые приборы; 

- предупредить посетителей, быстро, но без паники выйти с территории учреждения в 

указанном в информации направлении или в сторону, перпендикулярную направлению ветра, на 

хорошо проветриваемый участок местности, где необходимо находиться до получения 

дальнейших распоряжений; | 

- при невозможности выхода из зоны заражения нужно немедленно укрыться в помещении 

и загерметизировать его (следует помнить, что опасные химические вещества тяжелее воздуха 

(хлор, фосген и др.) будут проникать в нижние этажи зданий и подвальные помещения, в низины и 

овраги, а опасные химические вещества легче воздуха (аммиак) будут заполнять более высокие 

|места); 

- после выхода из зоны заражения, необходимо снять верхнюю одежду и оставить её на 

улице, принять душ с мылом (пройти санитарную обработку), тщательно промыть глаза и 

прополоскать рот; 

- лица, получившие незначительные поражения должны исключить любые физические 

нагрузки, принять обильное теплое питье и обратиться к прибывшим работникам медицинского 

учреждения для определения степени поражения и проведения профилактических и лечебных 

мероприятий. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 
способных быть проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных 

органов, подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической 

операции (паспорт безопасности, паспорт антитеррористической защищенности объекта и т.д.); 

- при реальной угрозе проведения крупномасштабного террористического акта (ЧС) отдать 

распоряжение на прекращение занятий, с последующей эвакуацией людей из здания; 



- до прибытия сил, планируемых для участия в аварийно-спасательных и других неотложных 

работах, приступить к проведению первоочередных мероприятий, направленных на обеспечение 

безопасности людей в учреждении, отдать распоряжения о подготовке помещения или места для 

работы штаба контртеррористической операции; 

- с прибытием оперативной группы территориального органа УВД доложить обстановку, 

передать управление ее руководителю и далее действовать по его указаниям, принимая все меры 

по обеспечению проводимых оперативной группой мероприятий; 

- организовать встречу спецподразделений УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по 

Удмуртской Республике, ГУ МЧС России по Удмуртской Республике, обеспечить им условия для 

проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий 

террористического акта (ЧС); 

- осуществлять контроль за сбором и подготовкой формирований ГО (включая собственные 

при их наличии) к ликвидации возможных последствий террористического акта (ЧС), в первую 

очередь, обеспечить спасение и эвакуацию пострадавшего персонала, локализацию последствий 

ЧС; 

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию муниципального 

образования. 

1. Дежурный администратор 

С получением сообщения об угрозе проведения террористического акта (возникновения ЧС) 

обязан: 

1.1. При получении сообщения из официальных источников (территориальных  

органов   УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по Удмуртской Республике, ГУ МЧС 

России по Удмуртской Республике и др.): 

- обратной связью проверить достоверность полученного сообщения; 

- записать (в журнале полученных и отданных распоряжений (сигналов) дату и время 

получения сообщения, от кого принято; 

- по окончании разговора незамедлительно доложить о нём руководителю учреждения или 

лицу, его замещающему. 

1.2. При получении сообщения от анонимного источника по телефону: 

- зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность; 

- включить звукозаписывающую аппаратуру, при её наличии, либо подробно записать 

полученное сообщение, при этом необходимо как можно больше узнать о лице, передающем 

информацию, и обстоятельствах планируемых им действий; 

- в ходе разговора постараться определить пол, примерный возраст звонившего и 

особенности его речи, а также присутствующий при разговоре звуковой фон (шумы, издаваемые 

транспортными средствами, аппаратурой, голосами людей и др.); 

- попытаться получить от звонившего ответы на следующие вопросы: а) куда, кому, и по 

какому номеру звонит этот человек? 

б) выдвигаются ли им какие-либо требования, если выдвигаются, то какие? в) как и когда с 

ним можно связаться? 

г) кому вы должны сообщить об этом звонке? 

- в ходе разговора предложить звонившему соединить его с руководством учреждения; 

- по окончании разговора незамедлительно доложить о нём руководителю учреждения или 

лицу, его замещающему;  



-после доклада полученного сообщения руководителю учреждения (лицу, его 

замещающему) надлежит: 

а) довести сообщение об угрозе до территориальных органов: УФСБ (3412)60-02-00; 

Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

б) оповестить руководящий состав учреждения в соответствии с распоряжением 

руководителя учреждения или по имеющимся спискам; 

в) с разрешения руководителя учреждения - при реальной угрозе проведения 

крупномасштабного террористического акта (ЧС) прекратить занятия, с последующей эвакуацией 

людей из здания; 

г) исключить доступ посторонних лиц в учреждение, допуск сотрудников других 

подразделений осуществлять только с личного разрешения руководителя учреждения или лица, 

его замещающего; 

д) по прибытии на объект сотрудников правоохранительных органов подробно 

проинформировать их о содержании и обстоятельствах полученного сообщения и, в дальнейшем, 

выполнять их требования. 

1.3. При получении сообщения в нерабочее время, выходные и праздничные 

дни: 

- уточнить у сотрудника охраны (дежурного персонала) сложившуюся на момент получения 

сообщения обстановку и возможное нахождение подозрительных лиц (предметов) в учреждении 

или вблизи него; 

- доложить о происшедшем руководителю учреждения или лицу, его замещающему; 

- довести поступившее сообщение, если оно получено из других источников, до 

территориальных органов: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел 

полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- отдать распоряжение сотруднику охраны на усиление охраны учреждения и обеспечение 

беспрепятственного допуска сотрудников УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по 

Удмуртской Республике, ГУ МЧС России по Удмуртской Республике; 

- отдать распоряжение на немедленную эвакуацию людей с угрожаемого участка (места) 

территории учреждения; 

- до прибытия руководства учреждения осуществлять контроль за выполнением 

мероприятий по усилению антитеррористической защищенности учреждения, руководить 

действиями охраны (дежурного персонала); 

- по прибытии руководства учреждения доложить о ходе выполнения мероприятий по 

усилению антитеррористической защищенности учреждения и действовать по его указанию. 

2. Работник, специально уполномоченный на решение задач в 

области гражданской обороны (НШ ГОЧС) обязан: 

- доложить о прибытии руководителю учреждения и уточнить у него задачу на проведение 

аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

- обеспечить своевременное оповещение персонала; 

- организовать наблюдение за источником опасности и окружающей средой; 

- поставить задачу командирам формирований гражданской обороны (при наличии) на 

обеспечение аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

- организовать выдвижение сил и средств ГО учреждения к месту ЧС (минирования, взрыва 

и т.д.); 



- организовать медицинскую помощь пострадавшим и эвакуацию их в лечебные учреждения, 

вывод персонала в безопасные места; 

- обеспечить контроль за мерами безопасности при ведении аварийно- спасательных и 

других неотложных работ; 

- организовать, при необходимости, радиационную и химическую разведку очага поражения; 

- оповестить членов КЧС, обобщить и подготовить предложения по ликвидации 

(локализации) последствий ЧС; 

- проконтролировать выполнение ранее отданных распоряжений, в первую очередь, об 

эвакуации людей; 

- вести учет прибывших сил и средств ГО и мест их работы, а также контролировать 

подготовку собственных формирований ГО (при наличии); 

- для организации взаимодействия и решения оперативных вопросов лично находиться в 

штабе гражданской обороны, контролировать своевременность представления докладов об 

обстановке и ходе работ по ликвидации ЧС или ее последствий, вести дежурную документацию; 

- обеспечить непрерывное управление мероприятиями ГО. 

3. Командиры (начальники) формирований ГО учреждения 

С получением сигнала оповещения на приведение в готовность обязаны: 

- объявить сбор своих формирований; 

- осуществить их подготовку к действиям по предназначению; 

- организовать получение средств индивидуальной защиты, инструмента; 

- осуществить проверку и подготовку техники к применению. 

В зависимости от складывающейся обстановки, формирования ГО могут применяться как в 

полном составе, так и последовательно, по мере готовности отдельных групп и звеньев. 

4. Персонал учреждения обязан: 

- при выходе на работу тщательно осматривать свои рабочие места (кабинеты, классы, 

другие уязвимые для совершения актов терроризма места, а также подсобные помещения и т.д.) на 

предмет возможного обнаружения взрывных устройств или подозрительных предметов (мин, 

снарядов, гранат, самодельных взрывных устройств) - в сумках, дипломатах, свертках и т.д.; 

- при обнаружении на территории учреждения посторонних лиц совместно с 

представителями охранных структур принимать меры к их задержанию с последующим 

сообщением в территориальные органы УВД. Особое внимание обращать на подозрительное 

поведение неизвестных лиц, наличие у них каких- либо предметов, свертков и т.д.; 

- при появлении вблизи учреждения вооруженных лиц незамедлительно ставить в 

известность своих руководителей и работников охраны для последующего информирования 

территориальных органов УФСБ РФ по Удмуртской Республике и МВД по Удмуртской 

Республике и охраны учреждения; 

- оставлять на хранение в течение рабочего дня в отведенных для этого помещениях сумки, 

чемоданы, кейсы, другие крупногабаритные вещи и предметы. 

I. Обязанности должностных лиц учреждения при 

возникновении наиболее вероятных ЧС 

1. Попытка вооруженного проникновения в учреждение и 

проникновение вооруженных лиц 

1.1. Руководитель учреждения 

С получением информации (сигнала) о попытке вооруженного проникновения и 

проникновении вооруженных лиц обязан: 

- оценить реальность угрозы для персонала и всего учреждения в целом; 



-лично или через дежурного администратора сообщить наименование организации и ее 

адрес, с какого направления осуществляется вооруженное проникновение, состав вооруженной 

группы, от кого поступила информация, другие детали в территориальные органы: УФСБ 

(3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 
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- проинформировать об опасности ЧС руководителей соседних учреждений; 

- принять меры к пресечению возможной паники, в случае необходимости, приступить к 

эвакуации людей с угрожаемых направлений, блокированию и обесточиванию опасных участков 

учреждения; 

- принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) в учреждение сотрудников 

правоохранительных органов, автомашин скорой медицинской помощи и ГУ МЧС России по 

Удмуртской Республике; 

- с прибытием оперативной группы территориального органа МВД по Удмуртской 

Республике доложить обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по 

его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной группой 

мероприятий; 

- отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба 

контртеррористической операции, оповестить и собрать сотрудников, способных быть 

проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных органов, 

подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической операции 

(паспорт безопасности, паспорт антитеррористической защищенности объекта и т.д.); 

- организовать встречу спецподразделений УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по 

Удмуртской Республике, ГУ МЧС России по Удмуртской Республике, обеспечить им условия для 

проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий 

террористического акта (ЧС); 

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию муниципального 

образования. 

1.2. Дежурный администратор 

С получением информации (сигнала) о попытке вооруженного проникновения или 

проникновении вооруженных лиц на объект обязан: 

-доложить о происшедшем руководителю учреждения и в территориальные органы УФСБ 

РФ по Удмуртской Республике, МВД по Удмуртской Республике; 

-исключить доступ посторонних лиц в учреждение; 

-провести экстренную эвакуацию людей с угрожаемых участков, при необходимости 

предусмотреть прекращение занятий и с разрешения руководителя учреждения осуществить 

подготовку к выполнению этих мероприятий. 

1.3. Работник, специально уполномоченный на решение задач в области 

гражданской обороны (НШ ГОЧС) 

С получением информации (сигнала) о попытке вооруженного проникновения и 

проникновении вооруженных лиц обязан: 

- доложить о прибытии руководителю учреждения и уточнить у него задачу на проведение 

аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

- оценить реальность угрозы для постоянного состава и учащихся на наиболее уязвимых 

участках; 

- доложить руководителю учреждения, дежурному территориального органа ГУ МЧС 

России по Удмуртской Республике (тел. 01, 112, 606634); 

- принять меры к эвакуации людей с угрожаемых участков; 

- оповестить сотрудника службы охраны; 

1.4. Командир формирования ООП учреждения 

С получением распоряжения на приведение в готовность обязан: 



- объявить сбор личного состава; 

-осуществить подготовку личного состава к действиям по предназначению; 

-организовать получение средств индивидуальной защиты; 

-по команде начальника штаба ГО учреждения убыть в распоряжение начальника службы 

охраны. 

1.5 Сотрудники службы охраны 

а) При нахождении подозрительных лиц, транспорта и предметов с внешней стороны 

ограждения учреждения. 

сотрудник охраны обязан: 

- осуществлять скрытое наблюдение за состоянием участка и поведением подозрительных 

лиц. 

- доложить о появлении подозрительных лиц, транспорта и предметов с внешней    стороны 

ограждения объекта руководителю учреждения, в 

территориальный орган МВД по Удмуртской Республике, а в нерабочее время – дежурному 

администратору, при прибытии сотрудников МВД по Удмуртской Республике оказывать им 

содействие; 

- докладывать о результатах обследования участка сотрудниками территориального органа 

МВД по Удмуртской Республике, руководителю учреждения, а в нерабочее время - дежурному 

администратору; 

- организовать встречу и сопровождение по территории учреждения подразделений 

правоохранительных органов и ГУ МЧС России по Удмуртской Республике; 

- оказывать содействие правоохранительным органам; 

- докладывать о результатах обследования руководителю учреждения, начальнику штаба 

ГОЧС. 

б) При попытке вооруженного проникновения в учреждение 

сотрудник охраны обязан: 

- нажать КТС, выведенную на пульт централизованной охраны (ПЦО) 

вневедомственной охраны; 

- доложить о происшествии: 

а) дежурному администратору учреждения; 

б) в территориальный орган МВД по Удмуртской Республике (т.698002) 

в) дежурному ПЦО вневедомственной охраны (т.573600) 

- прекратить передвижение персонала по территории учреждения; 

- закрыть все входы (въезды) и выходы (выезды) на территорию учреждения; 

- при прибытии сотрудников правоохранительных органов организовать их встречу и 

сопровождение в район предполагаемого нахождения вооружённых лиц; 

- о ходе мероприятий по задержанию вооружённых лиц докладывать руководителю 

учреждения. 

Дежурный администратор: 

- доложить руководителю учреждения о попытке вооружённого 

проникновения в учреждение; 



- организовать встречу и сопровождение по территории учреждения 

подразделений правоохранительных органов и ГУ ГОЧС области; 

- оказывать содействие прибывшим сотрудникам правоохранительных 

органов; 

- о результатах докладывать руководителю учреждения. 

в) при проникновении в учреждение вооруженных лиц 

Сотрудник охраны обязан: 

- нажать КТС, выведенную на ПЦО вневедомственной охраны; 

- доложить: 

а) дежурному администратору; 

б) в территориальный орган МВД по Удмуртской Республике (тел.698002); 

в) в территориальный орган УФСБ РФ по Удмуртской Республике (тел.600200); 

- прекратить передвижение по территории учреждения, в т ч., допуск персонала и 

автотранспорта на территорию учреждения; 

- заблокировать все выходы с территории учреждения; 

- при прибытии сотрудников правоохранительных органов организовать их встречу и 

сопровождение в район предполагаемого нахождения вооружённых лиц; 

- о ходе и результатах мероприятий по поиску и задержанию вооружённых лиц 

докладывать руководителю учреждения. 

Дежурный администратор обязан: 

- доложить о проникновении на объект вооружённых лиц руководителю учреждения; 

- организовать встречу и сопровождение по территории объекта 

подразделений правоохранительных органов и ГО и ЧС; 

- оказывать содействие прибывшим сотрудникам правоохранительных 

органов; 

- докладывать руководителю учреждения о мерах по задержанию 

вооружённых лиц 

2. При обнаружении на территории объекта или в непосредственной близости от 

него предмета, похожего на взрывное устройство 

2.1.  Руководитель учреждения 

С получением информации об обнаружении на территории учреждения или в 

непосредственной близости предмета, похожего на взрывное устройство, обязан: 

- оценить обстановку и полученную информацию; 

- лично или через дежурного администратора сообщить в территориальные органы: УФСБ 

(3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 
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- при этом обязательно сообщить наименование организации и её адрес, что, где, когда 

обнаружено, от кого поступила информация, другие детали, проинформировать об опасности ЧС 

руководителей соседних учреждений; 

- до прибытия оперативно-следственной группы дать указание сотрудникам находиться на 

безопасном расстоянии от обнаруженного предмета, не приближаться к нему, не трогать, не 

вскрывать и не перемещать находку. Зафиксировать время его обнаружения; 

- собрать членов КЧС; 



- организовать на безопасном расстоянии (не менее 300 м) личным составом охраны и 

силами сотрудников оцепление места нахождения подозрительного предмета, оградить и 

перекрыть доступ сотрудников и других лиц к месту его обнаружения; 

- отдать распоряжение о запрещении пользования радио- и мобильной связью вблизи 

обнаруженного предмета; 

- отдать распоряжения сотрудникам о подготовке к эвакуации, выключении 

электроприборов и электрооборудования, о нераспространении сведений о сложившейся 

ситуации, соблюдении организованности, не допускать паники и самостоятельных действий 

персонала; 

- проверить выполнение отданных распоряжений; 

- обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения предмета, 

похожего на взрывное устройство, автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской 

помощи, пожарной охраны, ГУ ГОЧС и аварийных служб; 

- обеспечить присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-

следственной группы и фиксирование их установочных данных; 

- с прибытием оперативной группы территориального органа МВД по Удмуртской 

Республике доложить ее сотрудникам обстановку и передать управление ее руководителю, далее 

действовать по его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной 

группой мероприятий, предоставить руководителю группы поэтажный план объекта и указать 

местонахождение подозрительного предмета; 

- отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба 

контртеррористической операции, оповестить и собрать сотрудников, способных быть 

проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных органов, 

подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической операции 

(паспорт безопасности, паспорт антитеррористической защищенности объекта и т.д.); 

- организовать встречу спецподразделений УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по 

Удмуртской Республике, ГУ МЧС по Удмуртской Республике и создать им условия для 

проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий 

террористического акта (ЧС); 

- приступить в случае необходимости к эвакуации сотрудников (согласно имеющимся 

планам эвакуации), с учетом обхода места обнаружения подозрительного предмета; 

- получив указание о возможности возвращения на рабочие места, возобновить режим 

повседневной работы сотрудников; 

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию муниципального 

образования. 

2.2. Дежурный администратор 

С получением информации об обнаружении на территории объекта или в непосредственной 

близости предмета, похожего на взрывное устройство, обязан: 

- немедленно доложить о происшедшем: 

а) руководителю учреждения (лицу, его замещающему), 

б)            экстрнные службы: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; 

Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- оповестить весь руководящий состав объекта или лиц в соответствии с распоряжением 

руководителя учреждения; 

- провести экстренную эвакуацию людей с угрожаемых участков; 

- при прибытии групп правоохранительных органов и МЧС действовать по их указаниям. 

2.3. Работник, специально уполномоченный на решение задач в области 

гражданской обороны (НШ ГОЧС) 



С получением информации об обнаружении на территории объекта или в непосредственной 

близости предмета, похожего на взрывное устройство, 

обязан: 

- доложить, о прибытии руководителю учреждения и уточнить у него задачу на проведение 

аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

- доложить дежурному территориального органа ГУ МЧС России по Удмуртской 

Республике; 

- обеспечить своевременное оповещение персонала; 

- отдать распоряжение о принятии экстренных мер по защите персонала учреждения 

(эвакуации), проведении мероприятий по предупреждению возможной ЧС или снижению ущерба 

в соответствии с планом действий учреждения по предупреждению и ликвидации последствий 

ЧС; 

- организовать вывод персонала учреждения из зоны возможного поражения; 

- оповестить руководителей (начальников) формирований ГО учреждения (при наличии), 

отдать распоряжения о подготовке формирований к ликвидации возможных последствий взрыва. 

2.4. Командиры формирований ГО учреждения обязаны: 

С получением сигнала оповещения на приведение в готовность объявляют сбор своих 

формирований и осуществляют их подготовку к действиям по предназначению. 

2.5. Персонал учреждения обязан: 

- при обнаружении подозрительного предмета (получении информации о заложенном 

взрывном устройстве) немедленно сообщить руководителю учреждения и сотруднику охраны; 

- не нарушать (не трогать, не перемещать, не открывать, не развязывать и т.д.) 

целостность обнаруженных предметов; 

- осмотреть помещение и постараться запомнить приметы посетителей, их поведение, 

место нахождения; 

- принять меры к закрытию и опечатыванию денежных хранилищ (касс) и других 

помещений, где находятся материальные ценности; 

- выключить электроприборы, проверить наличие и состояние средств оказания первой 

медицинской помощи; 

- оставаясь на рабочем месте, выполнять указания руководителя; 

- подготовиться к эвакуации, прослушав сообщение по сети оповещении об эвакуации (или 

по распоряжению руководителя), организованно покинуть помещение, соблюдая меры 

предосторожности. 

2.6. Сотрудник охраны обязан: 

- доложить об обнаружении предмета дежурному администратору; 

- оградить место расположения подозрительного предмета, выставив на безопасном 

расстоянии (не менее 300 м) пост и перекрыть доступ людей к подозрительному предмету; 

- при прибытии сотрудников УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по Удмуртской 

Республике организовать их встречу и сопровождение к месту расположения подозрительного 

предмета; 

- при необходимости организовать охрану эвакуируемых материальных ценностей; 

- оказывать содействие прибывшим сотрудникам правоохранительных органов; 

- о ходе работ по опознанию, ликвидации (локализации) подозрительного предмета 

сотрудниками сотрудников УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по Удмуртской 

Республике докладывать руководителю учреждения (дежурному администратору). 

3.  При получении по телефону сообщения об угрозе минирования объекта 

(минировании) 



3.1. Руководитель учреждения 

При получении сообщения (информации) об угрозе минирования объекта лично обязан: 

- при наличии автоматического определителя номера (АОНа) сразу записать 

определившийся номер телефона в тетрадь; 

- при наличии звукозаписывающей аппаратуры извлечь кассету с записью разговора и 

принять меры к ее сохранности. Установить на её место другую; 

- при отсутствии АОНа и звукозаписывающей аппаратуры: 

а) дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге; 

б) по ходу разговора отметить пол звонившего и особенности его (её) речи: 

-голос (громкий, тихий, грубый, веселый, невнятный и т.д.); 

- темп речи (быстрый, медленный); 

- произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с 

акцентом или диалектом); 

- манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями); 

- состояние (спокойное, возбужденное). 

в) в ходе разговора обязательно отметить: 

- звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, музыка, звук теле-, 

радиоаппаратуры, голоса и др.); 

- тип звонка (городской или междугородный); 

- зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность; 

- по возможности в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы: а) куда, кому, и 

по какому телефону звонит этот человек? 

б) какие требования он (она) выдвигает? 

в) выступает ли в роли посредника или представляет группу лиц? 

г) на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?  

д) как и когда с ним (ней) можно связаться? 

е) кому сообщить об этом звонке? 

- добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия 

решений или совершения каких - либо действий; 

- если возможно, еще в процессе разговора сообщить в правоохранительные органы, а если 

такой возможности нет - по окончании разговора; 

- если есть опасения, что телефон прослушивается преступниками, 

перезвонить с другого номера телефона; 

- проинформировать об опасности ЧС руководителей соседних учреждений; 

- отдать распоряжение на усиление охраны учреждения, поиск 

подозрительных предметов в предполагаемых местах минирования; 

- организовать эвакуацию персонала с угрожаемого участка (места) территории 

учреждения, а при невозможности определения конкретного участка (места) - со всего 

учреждения; 

- с прибытием оперативной группы территориального органа МВД по Удмуртской 

Республике доложить обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по 



его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной группой 

мероприятий; 

- отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба 

контртеррористической операции, оповестить и собрать сотрудников, способных быть 

проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных органов, 

подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической операции 

(паспорт безопасности, паспорт антитеррористической защищенности объекта и т.д.); 

- организовать встречу спецподразделений УФСБ РФ по Удмуртской Республике, МВД по 

Удмуртской Республике, ГУ МЧС России по Удмуртской Республике и обеспечить им условия 

для проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий 

террористического акта (ЧС); 

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию муниципального 

образования. 

3.2. Дежурный администратор обязан: 

- доложить: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции 

№3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

г) руководителю учреждения. 

Действия дежурного администратора в нерабочее время аналогичны 

действиям руководителя учреждения. 

3.3. Работник, специально уполномоченный на решение задач в области 

гражданской обороны (НШ ГОЧС) обязан: 

- доложить о прибытии руководителю учреждения и уточнить у него задачу на проведение 

аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

- по распоряжению руководителя ввести "Режим повышенной готовности"; 

- провести предварительную оценку обстановки; 

- собрать членов КЧС, подготовить данные для работы комиссии; 

- отдать распоряжение начальникам (командирам) формирований (при 

наличии) на приведение их в готовность к применению; 

- доложить о проводимых мероприятиях в территориальный орган ГУ МЧС по Удмуртской 

Республике. 

3.4. Командиры формирований ГО учреждения (при наличии): 

Руководители (начальники) формирований объявляют сбор своих 

формирований и осуществляют их подготовку к возможным действиям. 

3.5. Сотрудник охраны обязан: 

- доложить о полученной информации дежурному администратору; 

- прекратить доступ людей и автотранспорта в учреждение; 

- довести полученную информацию до всех постов, прекратить доступ людей и 

автотранспорта в учреждение; 

- при установлении места минирования организовать его ограждение и охрану (на 

безопасном расстоянии); 

- организовать встречу и сопровождение по территории объекта подразделений 

правоохранительных органов и ГОЧС; 

- при прибытии сотрудников правоохранительных органов указать место происшествия, 

дать краткую оперативную информацию и действовать по их указанию; 

- при необходимости организовать охрану эвакуируемых материальных ценностей. 

4. При захвате заложников на объекте 



4.1. Руководитель учреждения с получением информации о захвате заложников на 

территории объекта обязан: 

-сообщить лично или через дежурного администратора: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии 

(3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- при этом обязательно сообщить наименование организации и её адрес, от кого поступила 

информация, требования лиц, захвативших заложников и место их нахождения, 

проинформировать об опасности ЧС руководителей соседних учреждений; 

- принять меры к пресечению возможной паники, в случае необходимости подготовить 

эвакуацию людей; 

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия 

и человеческим жертвам; 

- при необходимости выполнять требования преступников, если это не связано с 

причинением ущерба жизни и здоровью людей. Не противоречить преступникам, не рисковать 

жизнью окружающих и своей собственной; 

- инициативно не вступать в переговоры с террористами; 

- принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) в учреждение сотрудников 

правоохранительных органов, автомашин скорой медицинской помощи и территориального 

органа ГУ МЧС России по Удмуртской Республике; 

- отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба 

контртеррористической операции, оповестить и собрать сотрудников, способных быть 

проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных органов, 

подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической операции 

(паспорт безопасности, паспорт антитеррористической защищенности объекта и т.д.); 

- с прибытием оперативной группы территориального органа МВД по Удмуртской 

Республике доложить обстановку, передать управление её руководителю и далее действовать по 

его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной группой 

мероприятий; 

- организовать встречу спецподразделений УФСБ по Удмуртской Республике, МВД по 

Удмуртской Республике, ГУ МЧС России по Удмуртской Республике обеспечить им условия для 

проведения мероприятий; 

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию муниципального 

образования. 

4.2. Дежурный администратор обязан: 

доложить: 

а) руководителю учреждения; 

б) УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    

(3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

Действия дежурного администратора в нерабочее время аналогичны 

действиям руководителя учреждения. 

4.3. Работник, специально уполномоченный на решение задач в области 

гражданской обороны (НШ ГОЧС) обязан: 

- доложить о прибытии руководителю учреждения и уточнить у него задачу на проведение 

аварийно-спасательных и других неотложных работ, состав имеющихся на данный момент 

аварийных бригад и их состояние; 

- обеспечить сбор членов КЧС в безопасном месте; 



- приступить к подготовке формирований ГО учреждения (при наличии) для ликвидации 

возможных последствий ЧС, при этом все мероприятия проводить лишь в случае полного 

исключения возможности наблюдения со стороны преступников. 

4.4. Командиры формирований ГО учреждения (при наличии) 

Командиры формирований осуществляют сбор своих формирований в безопасных местах и 

осуществляют их предварительную подготовку к действиям по ликвидации наиболее вероятных 

для учреждения последствий ЧС. 

4.5. Действия сотрудников 

В случае захвата заложников в учреждении сотрудники обязаны: 

- постараться запомнить приметы преступников, отличительные черты их лица, одежду, 

имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику 

разговоров, вооружение, средства передвижения и т.д.; 

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению 

оружия и привести к человеческим жертвам; 

- по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами; 

- стараться спокойно переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза 

преступникам, не вести себя вызывающе; 

- при необходимости выполнять требования нападающих, действовать с максимальной 

задержкой, но без риска для жизни окружающих и своей собственной; 

- на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников; 

- при наличии возможности (отсутствии угрозы себе и окружающим) сообщить 

сотрудникам правоохранительных органов информацию о складывающейся ситуации и 

преступниках. 

- При проведении спецслужбами операции по освобождению от преступников 

руководитель учреждения и сотрудники обязаны неукоснительно соблюдать следующие 

требования: 

-лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться; 

-не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять Вас за 

преступников; 

- если есть возможность, держаться подальше от проемов дверей и окон; 

- при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови. 

4.6. Сотрудник охраны 

Сотрудник охраны обязан: 

- при захвате заложников в учреждении нажать КТС, выведенную на пульт 

вневедомственной охраны; 

- доложить дежурному администратору полученную информацию о захвате заложников в 

учреждении; 

-прекратить доступ людей и автотранспорта в учреждение; 

- организовать встречу и сопровождение сотрудников правоохранительных органов и ГУ 

ГОЧС области к месту удержания заложников; 

- действовать по указанию дежурного администратора; 

- о ходе работ по освобождению заложников докладывать руководителю учреждения. 

5. При совершении на объекте террористического акта (взрыв, поджог и т.д.) или 

другой крупной ЧС 

5.1. Руководитель учреждения обязан: 

- оценить обстановку; 

- обеспечить своевременное оповещение персонала (согласно схемы 

оповещения); 



- лично или через дежурного администратора сообщить: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии 

(3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- при этом обязательно сообщить наименование организации и её адрес, характер 

происшествия, другие детали, проинформировать об опасности ЧС руководителей соседних 

учреждений; 

- с прибытием оперативной группы территориального органа МВД по Удмуртской 

Республике доложить обстановку, передать управление ее руководителю и далее действовать по 

его указаниям, принимая все меры по обеспечению проводимых оперативной группой 

мероприятий; 

- отдать распоряжения о подготовке помещения или места для работы штаба 

контртеррористической операции, оповестить и собрать сотрудников, способных быть 

проводниками или консультантами для прибывающих сил правоохранительных органов, 

подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической операции 

(паспорт безопасности, паспорт антитеррористической защищенности объекта и т.д.); 

- организовать встречу спецподразделений МВД, ФСБ, МЧС и обеспечить им условия для 

проведения мероприятий по предотвращению, локализации или ликвидации последствий 

террористического акта (ЧС); 

- организовать разведку очага поражения, сбор и анализ информации, принять решение на 

ликвидацию последствий ЧС; 

- организовать наблюдение за состоянием окружающей среды и источниками опасности; 

- поставить задачу HШ ГОЧС (командирам формирований) на обеспечение аварийно-

спасательных и других неотложных работ; 

- организовать выдвижение сил и средств к месту аварии (ЧС) на территории учреждения; 

- организовать оказание медицинской помощи пострадавшим и эвакуацию их в лечебные 

учреждения, вывод персонала в безопасные места; 

-обеспечить контроль за мерами безопасности при ведении аварийно- спасательных и других 

неотложных работ; 

-обеспечить непрерывное управление аварийно-спасательными и другими неотложными 

работами; 

-доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию муниципального 

образования. 

5.2. Дежурный администратор 

С получением сигнала (информации) о возникновении ЧС обязан: 

-доложить руководителю учреждения и оповестить руководящий состав (согласно схеме 

оповещения); 

-принять все меры по оповещению и укрытию персонала учреждения; 

- организовать разведку очага (объекта) поражения (аварии, разрушения и т.д.), оценить 

обстановку, привести в готовность имеющиеся силы для аварийно- спасательных и других 

неотложных работ; 

- отдать распоряжения по принятию мер к спасению раненых и пораженных, оказанию 

первой медицинской помощи. 

- сообщить: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    

(3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

- организовать выдвижение сил и средств к месту аварии или катастрофы на территории 

учреждения 

5.3. Работник, специально уполномоченный на решение задач в области 

гражданской обороны (НШ ГОЧС) 

С получением сигнала (информации) о возникновении ЧС обязан: 

- доложить о прибытии руководителю учреждения и уточнить у него задачу на проведение 

аварийно-спасательных и других неотложных работ; 



- обеспечить немедленное доведение сигнала о возникновении ЧС до 

руководящего состава, персонала, обеспечить сбор членов КЧС; 

- ввести режим ЧС в учреждении, выполнить мероприятия по обеспечению действий сил и 

средств МЧС; 

- организовать сбор данных об обстановке от формирований разведки, подразделения ГУ 

МЧС России по Удмуртской Республике, их анализ и обобщение; 

- принять экстренные меры по защите персонала учреждения; 

- осуществлять контроль выполнения Плана предупреждения и ликвидации последствий ЧС 

учреждения; 

- принять участие в работе КЧС, своевременно доводить распоряжения председателя КЧС и 

вышестоящих органов до исполнителей. 

5.4. Командиры формирований ГО учреждения (при наличии) 

С получением сигнала на приведение в готовность сил для ликвидации последствий ЧС 

обязаны: 

- прибыть в места сбора; 

- организовать подготовку техники, инструмента, средств механизации и защиты к 

применению; 

- уточнить задачу, оповестить жителей жилого сектора, прилегающего к 

учреждению; 

- осуществлять мероприятия по укрытию персонала, выдаче средств индивидуальной 

защиты, приборов радиационного и химического контроля на рабочих местах и в защитных 

сооружениях из запасов учреждения; 

- организовать сбор данных об обстановке, сложившейся в учреждении; 

- произвести доукомплектование сохранившихся формирований ГО учреждения с 

последующим проведением аварийно-спасательных и других неотложных работ; 

- осуществлять постоянное наращивание сил и средств, привлеченных для ведения 

аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее - АСДНР), за счет сил учреждения и 

прибывающих подразделений муниципального образования; 

- осуществлять меры по поддержанию и восстановлению работоспособности 

формирований ГО. 

5.5. Сотрудник охраны Сотрудник охраны обязан: 

- нажать КТС, выведенную на ПЦО вневедомственной охраны; 

- доложить дежурному администратору, выяснить у него предполагаемые последствия 

случившегося и их влияние на людей, необходимые средства защиты; 

- усилить охрану с учетом обстановки; 

- прекратить доступ людей и автотранспорта на территорию учреждения; 

- организовать встречу и сопровождение по территории учреждения подразделений 

правоохранительных органов и МЧС; 

- при прибытии сотрудников правоохранительных органов доложить им краткую 

оперативную обстановку и действовать по их указанию; 

- о ходе и результатах мероприятий по ликвидации последствий (локализации) чрезвычайной 

ситуации докладывать дежурному администратору. 

6. При посещении объекта представителями проверяющих ведомств (ФСБ, 

МВД, МЧС, ФСНП РФ и др. 

6.1. Руководитель (в нерабочее время — дежурный администратор) 

обязан: 

- проверить у прибывших служебные удостоверения и предписание на право проверки; 



- записать фамилии, имена, отчества сотрудников, место их службы, звания, должности, 

номера удостоверений; 

- выяснить и записать номера служебных телефонов сотрудников и их непосредственного 

начальника; 

- при наличии указанных документов обеспечить работу прибывших 

представителей. 

6.2. Сотрудник охраны Сотрудник охраны обязан: 

- проверить удостоверение личности, подтверждающее принадлежность прибывшего лица 

(лиц) к правоохранительным органам, предписание (уведомление) на право проверки; 

-доложить руководителю учреждения, дежурному администратору, при необходимости 

уточнить в местных правоохранительных органах полномочия, проверяющих; 

- при отсутствии дежурного администратора представиться проверяющему, проверить у 

него документы, уточнить полномочия и действовать в соответствии с планом проверки; 

- при отсутствии у проверяющего необходимых документов доложить (по возможности 

скрыто от прибывшего) дежурному по территориальному органу УВД Тамбовской области и 

действовать по его указанию; 

о результатах проверки доложить руководителю учреждения, дежурному администратору. 

Предлагаемые образцы памяток по действиям должностных лиц при ЧС 

1. Вкладыш для Председателя КЧС учреждения 

При угрозе возникновения ЧС, совершения террористического акта 

1. Сообщить в территориальные органы: 

УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    

(3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

2.Доложить руководителю учреждения. 

3. Организовать сбор членов КЧС. 

4. Отдать распоряжения на принятие мер по защите персонала и 

проведению мероприятий по снижению ущерба. 

При возникновении ЧС, совершении террористического акта: 

1. Оповестить персонал. 

2. Доложить в территориальные органы УФСБ РФ, МВД, ГУ МЧС России по Удмуртской 

Республике. 

3. Организовать   разведку, эвакуацию, н а б л ю д е н и е  за источником 

опасности его ограждение и оцепление, локализацию. 

4. Поставить задачу командирам формирований ГО учреждения (при 

наличии) на проведение АСДНР. 

5. Обеспечить встречу, проезд, проход представителей УФСБ и МВД, 

применение сил и средств МЧС. 

При угрозе (но телефону и т.д.) или обнаружении взрывного устройства 

1. Зафиксировать время и содержание сообщения, вывести персонал из опасной зоны. 

2. Немедленно сообщить о происшедшем в территориальные органы:  

УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    

(3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

3. Доложить руководителю учреждения. 

2. Вкладыш для работника учреждения, специально уполномоченного для решения 

задач в области гражданской обороны (НШ ГОЧС) 

При угрозе возникновения ЧС, совершения террористического акта 

1. Сообщить в территориальные органы: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии 

(3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                      



  

2. Доложить руководителю учреждения.  

3. 3.Организовать оповещение и сбор членов КЧС. 

4.Подготовить распоряжения на принятие мер по защите персонала и проведению 

мероприятий по снижению возможного ущерба, эвакуации. 

При возникновении ЧС, совершении террористического акта: 

1. Оповестить персонал. 

2. Сообщить в территориальные органы УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии 

(3412) 683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.   

3.                       

- Организовать разведку, эвакуацию наблюдение за

 источником опасности, его ограждение 

и оцепление, локализацию. 

4. Подготовить предложения для постановки задач командирам 

формирований ГО (при наличии). 

5. Обеспечить проход представителей органов ФСБ РФ, МВД и 

применение сил и средств ГУ МЧС России по Удмуртской Республике.   

При угрозе (по телефону и т.д.) или обнаружении взрывного устройства. 

1. Зафиксировать время и содержание сообщения. 

2. Вывести персонал из опасной зоны и организовать её оцепление. 3.Сообщить о 

происшедшем в территориальные органы: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 

682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

4. Доложить руководителю учреждения. 

3. Вкладыш для Руководителя учреждения 

При угрозе возникновения ЧС, совершения террористического акта 

1. Отдать распоряжения на оповещение персонала учреждения, 

территориальных органов: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 683536, 682340 ; Отдел 

полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

2. Объявить и проконтролировать сбор КЧС. Заслушать предложения членов

 КЧС по способам снижения возможного ущерба, локализации ЧС. 

3. Принять решение, поставить задачи членам КЧС и командирам 

формирований ГО (при наличии). 

При возникновении ЧС, совершении террористического акта 

1. Сообщить в территориальные органы: УФСБ (3412)60-02-00; Росгвардии (3412) 

683536, 682340 ; Отдел полиции №3    (3412)698002  ; ГУ МЧС 112.                                                                                       

2. Отдать указания на оповещение, эвакуацию или укрытие персонала учреждения. 

3. Организовать наблюдение, оценить обстановку, принять 

решение и поставить задачи на ликвидацию последствий ЧС. 

4. Доложить в администрацию муниципального образования (тел. )  

5.  Контролировать ход АСДНР. 

При угрозе (по телефону и т.д.) или обнаружении взрывного устройства 

1. Зафиксировать время и содержание сообщения. 

2. Вывести персонал учреждения из опасной зоны и организовать её оцепление на 

безопасном расстоянии (не менее 300 м). 

3. Немедленно сообщить о происшедшем в территориальные органы 


